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ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568

รายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วย
      ต่ำกว่าหนึ่งล้านบาท

รายการค่าสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงินต่อหน่วย
      ต่ำกว่าสิบล้านบาท

การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของ
เงินจัดสรร ซึ่งเป็นการเปลี่ยนแปลง
ที่ไม่ส่งผลกระทบต่อรายการ
ที่ไม่ปรากฎในเอกสารอนุมัติจัดสรร
งบประมาณ

ให้ อบต.

รายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วย
      ตั้งแต่หนึ่งล้านบาทขึ้นไป

รายการค่าสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงินต่อหน่วย
      ตั้งแต่สิบล้านบาทขึ้นไป

เป็นอำนาจ ผอ.สำนักงบประมาณ

กรณีได้รับจัดสรรซ้ำซ้อนกับปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
      หากมีความประสงค์จะใช้จ่ายงบประมาณ
       ให้จังหวัดรวบรวมข้อเสนอของ อบต. ส่งให้ สถ. ภายใน 27 ธันวาคม 2567

5.2

ให้เป็นอำนาจผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติ
** ให้แล้วเสร็จภายใน 31 มกราคม  2568

เงินอุดหนุนที่จัดสรรให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบล

รายการงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
ที่ได้รับจัดสรรไม่ตรงกับรายการ
ตามแบบคำของบประมาณของ อบต.
ที่มิใช่ลักษณะการเปลี่ยนแปลงปริมาณงาน

แก้ไขแบบคำขอให้เป็นไปตาม
รายการที่ได้รับจัดสรร
แล้วรายงานจังหวัดทราบ

การแก้ไขข้อความคาดเคลื่อน
อันเกิดจากความการพิมพ์
เช่น สะกดผิด คำซ้ำ พิมพ์เกิน
หรือตกหล่น หรือใช้ถ้อยคำไม่ถูกต้อง

ให้เป็นอำนาจผู้ว่าราชการจังหวัด
พิจารณาอนุมัติ
ก่อนที่ อบต. ไปดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง

การเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร ที่ไม่กระทบ
กับการเปลี่ยนแปลงสถานที่ที่ปรากฎ 
ในเอกสารอนุมัติจัดสรรงบประมาณ

ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด
พิจารณาอนุมัติ 
เร่งรัดให้แล้วเสร็จ

**จังหวัดรวมรวมส่ง สถ.

**ภายใน 31 มกราคม 2568 

การนำเงินนอกงบประมาณ
มาสมทบกับเงินจัดสรร

เงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใด ระบุเงินนอก
งบประมาณไว้ด้วย ให้ อบต. นำเงินรายได้ เงินสะสม 
หรือเงินอื่นใดของ อบต. มาสมทบตามจำนวนที่ระบุไว้

กรณีที่มีความจำเป็นที่จะต้องสมทบเกินกว่า
จำนวนเงินนอกงบประมาณที่ระบุไว้

กรณีผลการจัดซื้อจัดจ้างงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
         สูงกว่างบประมาณ ที่ได้รับจัดสรร ให้ อบต. นำเงินรายได้ 
         เงินสะสม หรือเงินอื่นใดของ อบต. มาสมทบ 
         ไม่เกินร้อยละสิบของงบประมาณที่ได้รับจัดสรร

ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติ

กรณีผลการจัดซื้อจัดจ้างงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
สูงกว่างบประมาณที่ได้รับจัดสรร และต้องนำเงินรายได้ 
เงินสะสม หรือเงินอื่นใดของ อบต. มาสมทบ 
เกินกว่าร้อยละสิบของวงเงินที่ได้รับจัดสรร

5.1 งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่หมดความจำเป็น
ในการใช้จ่ายไม่ว่ากรณีใด

**จังหวัดรวบรวมส่ง สถ. 
ภายใน 27 ธันวาคม 2567

การขอใช้งบประมาณที่เหลือจ่าย
จากการจัดซื้อจัดจ้าง

 (เป็นรายการที่ลงนามสัญญาภายในวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568) 
สามารถใช้ได้ในลักษณะ 1 ต่อ 1
ให้จังหวัดพิจารณากลั่นกรอง และรวบรวมส่ง สถ. 

**ภายใน 21 มีนาคม 2568

**หาก อบต. ลงนามก่อหนี้ภายหลังวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 
พิจารณาส่งคืนงบประมาณให้ อบต. 

**จังหวัดรวบรวมส่ง สถ. ภายใน 21 มีนาคม 2568
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**จังหวัดรวบรวมส่ง สถ. ภายใน 31 มกราคม 2568

กองพัฒนาและส่งเสริมการบริหารงานท้องถิ่น
กลุ่มงานส่งเสริมการกระจายอำนาจและการจัดทำงบประมาณเงินอุดหนุน

ภายใน 31 มกราคม 2568 

กรณีไม่มีความประสงค์จะใช้งบประมาณ
ใช้เงินงบประมาณของ อบต. ดำเนินการไปแล้ว
หน่วยงานอื่นเข้ามาดำเนินการให้
ไม่มีความพร้อมของสถานที่

       

ให้ อบต. พิจารณาส่งคืนงบประมาณ**จังหวัดรวมรวมส่ง สถ.
ภายใน 31 มกราคม 2568 



แนวทางปฏิบัติในการบริหารงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
งบเงินอุดหนุนที่จัดสรรให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบล 

******************** 

เพื่อให้การใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงานยุทธศาสตร์
ส ่งเสริมการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น  งบเง ินอุดหนุนที ่จ ัดสรรให้แก่องค์การ 
บริหารส่วนตำบล เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
จึงกำหนดแนวทางปฏิบัติในการบริหารงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  
งบเงินอุดหนุนที่จัดสรรให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบล ดังนี้ 

1. งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใดที่องค์การบริหารส่วนตำบลได้รับจัดสรรไม่ตรงกับรายการ
ตามแบบคำของบประมาณขององค์การบริหารส่วนตำบล ซึ่งรายการดังกล่าวมีลักษณะเป็นรายการตามบัญชี 
ราคามาตรฐานครุภัณฑ์ บัญชีราคามาตรฐานสิ่งก่อสร้าง บัญชีนวัตกรรมไทย หรือรายการที่สำนักงบประมาณ  
และกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ ่นปรับปรุงให้มีความเหมาะสม ให้องค์การบริหารส่วนตำบลดำเนินการ 
ปรับปรุงแก้ไขแบบคำขอรับการสนับสนุนงบประมาณและรายละเอียดประกอบให้สอดคล้องกับรายการตามบัญชี
รายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจหรือเอกสารอนุมัติจัดสรรงบประมาณ แล้วเก็บรวบรวมไว้เป็นหลักฐาน 
ที่องค์การบริหารส่วนตำบล ก่อนนำข้อความจากรายการดังกล่าวไปกำหนดในเอกสารการจัดซื ้อจัดจ้าง  
และการทำสัญญาหรือข้อตกลง แล้วรายงานให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบผลการดำเนินการดังกล่าวด้วย 

2. งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใดที่องค์การบริหารส่วนตำบลได้รับจัดสรรมีข้อความ
คลาดเคลื่อนหรือคำผิดอันเกิดจากการพิมพ์ เช่น สะกดผิด คำซ้ำ ข้อความเกินหรือพิมพ์ตกหล่น หรือใช้ถ้อยคำ 
ไม่ถูกต้อง หรือเป็นข้อความที่สามารถพิสูจน์ได้ว่าเกิดจากการพิมพ์ผิดพลาดคลาดเคลื่อน ให้ องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลรายงานการขอแก้ไขคำผิดดังกล่าวให้ผู ้ว ่าราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติก่อนที ่จะนำรายการ 
ที่ถูกต้องไปกำหนดในเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างและการทำสัญญาหรือข้อตกลงดังกล่าว โดยให้ผู้ว่าราชการจังหวัด 
ใช้อำนาจพิจารณาอนุมัติการแก้ไขคำผิดนั้น ตามคำสั่งกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ 716/2563 ลงวันที่  
10 กันยายน 2563 เรื่อง การมอบอำนาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัดปฏิบัติราชการแทน ข้อ 3.4 

3. งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใดที่องค์การบริหารส่วนตำบลไม่สามารถใช้จ่ายได้ตามที่ได้รับ
การจัดสรร อันเป็นลักษณะของการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของเงินจัดสรร กล่าวคือ เป็นการแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
ปริมาณงานที่ไม่ส่งผลกระทบต่อข้อความที่ปรากฏในเอกสารอนุมัติจัดสรรงบประมาณ เช่น การเปลี่ยนแปลง  
แบบรูปรายการ หรือการเปลี่ยนแปลงพิกัดดำเนินงานที่ไม่กระทบต่อการเปลี่ยนแปลงสถานที่ที่ปรากฏในเอกสาร
อนุมัติจ ัดสรรงบประมาณ ให้องค์การบริหารส่วนตำบลจัดทำรายละเอียดของการเปลี ่ยนแปลงพร้อมกับ
รายละเอียดประกอบ เสนอผู ้ว ่าราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัต ิการเปลี ่ยนแปลงรายละเอียดดังกล ่าว  
ก่อนที่จะดำเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยให้ผู้ว่าราชการจังหวัดใช้อำนาจตามคำสั่งกรมส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่น ที่ 716/2563 ลงวันที่ 10 กันยายน 2563 เรื่อง การมอบอำนาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด
ปฏิบัติราชการแทน ข้อ 3.1 ในการพิจารณาอนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของเงินจัดสรรได้โดยไม่จำกัดวงเงิน
ในการอนุมัติ โดยให้รวมถึงกรณีการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของเงินจัดสรรภายหลังจากที่ องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลได้ลงนามในสัญญาก่อหนี้ผูกพันแล้วด้วย ทั้งนี้ สำหรับการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของเงินจัดสรร 
ที่เกิดขึ้นก่อนดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างขอให้จังหวัดเร่งรัดดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 มกราคม 2568 

4. งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใดที่องค์การบริหารส่วนตำบลไม่สามารถใช้จ่ายได้ตามที่ได้รับ
การจัดสรร อันเป็นลักษณะของการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร กล่าวคือ เป็นการแก้ไขเปลี่ยนแปลงปริมาณงาน 
ที่ส่งผลกระทบกับรายการและหรือจำนวนเงินที่ปรากฏในเอกสารอนุมัติจัดสรรงบประมาณ ที่มิใช่การเปลี่ยนแปลง
สถานที่ดำเนินการที่ปรากฏในเอกสารอนุมัติจัดสรรงบประมาณ ให้ดำเนินการ ดังนี้ 

/4.1 กรณีท่ี... 
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 4.1 กรณีที่เป็นการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรรายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วยต่ำกว่า 
หนึ่งล้านบาท และรายการค่าสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงินต่อหน่วยต่ำกว่าสิบล้านบาท ให้องค์การบริหารส่วนตำบล 
จัดทำรายงานการเปลี่ยนแปลงพร้อมกับรายละเอียดประกอบการพิจารณา เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณา
อนุมัติการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรดังกล่าวก่อนที่จะดำเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยให้ผู้ว่าราชการ
จังหวัดใช้อำนาจตามคำสั่งกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ ่น ที่ 716/2563 ลงวันที่ 10 กันยายน 2563  
เรื ่อง การมอบอำนาจให้ผู ้ว ่าราชการจังหวัดปฏิบัติราชการแทน ข้อ 3.1 ภายใต้ระเบียบว่าด้วยการบริหาร
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ข้อ 28 ประกอบกับหลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้งบประมาณรายจ่าย การโอนเงินจัดสรร  
หรือการเปลี ่ยนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ. 2562 ข้อ 8 ในการพิจารณาอนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรนั้น  
โดยให้รวมถึงกรณีการเปลี ่ยนแปลงเงินจัดสรรภายหลังจากที่ องค์การบริหารส่วนตำบลได้ลงนามในสัญญา 
ก่อหนี้ผูกพันแล้วด้วย ทั้งนี้ สำหรับการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรที่เกิดขึ้นก่อนดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างขอให้จังหวัด
เร่งรัดดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 มกราคม 2568 

 4.2 กรณีที่เป็นการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรรายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่  
หนึ่งล้านบาทขึ้นไป และรายการค่าสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่สิบล้านบาทขึ้นไป ทั้งก่อนที่จะดำเนินการ
ตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและหลังจากที่ได้ลงนามในสัญญาก่อหนี้ผูกพันแล้ว ให้องค์การบริหารส่วนตำบล
จัดทำรายงานการเปลี่ยนแปลงพร้อมกับรายละเอียดประกอบการพิจารณาเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด โดยให้จังหวัด
รวบรวมส่งให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นภายในวันที ่ 31 มกราคม 2568 เพื่อขอทำความตกลงกับ 
สำนักงบประมาณต่อไป หากพ้นจากระยะเวลาดังกล่าว ขอให้จังหวัดและองค์การบริหารส่วนตำบลชี ้แจง
ข้อเท็จจริงที ่ไม่สามารถดำเนินการได้ตามที่กำหนด เนื ่องจากอาจส่งผลให้ไม่สามารถใช้จ่ายงบประมาณได้ 
ภายในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 และงบประมาณจะถูกพับไปโดยผลของกฎหมาย 

5. การนำเงินนอกงบประมาณมาสมทบกับเงินจัดสรร กล่าวคือ การนำเงินรายได้  เงินสะสม  
หรือเงินอ่ืนใดขององค์การบริหารส่วนตำบลมาสมทบกับงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่ได้รับการจัดสรร ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

 5.1 กรณีเงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใดที่ได้รับการจัดสรรและระบุวงเงินนอกงบประมาณไว้ 
ให้องค์การบริหารส่วนตำบลพิจารณานำเงินรายได้ เงินสะสม หรือเงินอื ่นใดขององค์การบริหารส่วนตำบล 
สมทบกับเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่ได้รับจัดสรรได้ตามหลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้งบประมาณรายจ่าย การโอนเงินจัดสรร 
หรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ. 2562 ข้อ 6 หากองค์การบริหารส่วนตำบลมีความจำเป็นที่จะต้องสมทบ
เกินกว่าจำนวนเงินนอกงบประมาณที่กำหนดไว้ ให้รายงานผู ้ว่าราชการจังหวัดรวบรวมส่งให้กรมส่งเสริม  
การปกครองท้องถิ่น ภายในวันที่ 31 มกราคม 2568 เพ่ือขอทำความตกลงกับสำนักงบประมาณต่อไป 

 5.2 กรณีเงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใดที่ได้ดำเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง  
และการจัดหาพัสดุภาครัฐแล้ว หากผลการจัดซื้อจัดจ้างสูงกว่างบประมาณที่ได้รับจัดสรร ให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นจัดทำรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมกับรายละเอียดประกอบการพิจารณาเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด
พิจารณาอนุมัติให้นำเงินรายได้ เงินสะสม หรือเงินอื่นใดขององค์การบริหารส่วนตำบลสมทบกับเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
ก่อนที่จะดำเนินการลงนามในสัญญาก่อหนี้ผูกพัน โดยให้ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติให้นำเงินนอกงบประมาณ
ไปสมทบเพิ่มวงเงินรายการค่าครุภัณฑ์หรือค่าสิ่งก่อสร้างนั้นได้ โดยสมทบได้ไม่เกินร้อยละสิบ ของงบประมาณ 
ที่ได้รับจัดสรร ตามคำสั ่งกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ ่น ที ่ 716/2563 ลงวันที ่ 10 กันยายน 2563  
เรื ่อง การมอบอำนาจให้ผู ้ว ่าราชการจังหวัดปฏิบัติราชการแทน ข้อ 3.2 ภายใต้ระเบียบว่าด้วยการบริหาร
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ข้อ 28 ประกอบกับหลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้งบประมาณรายจ่าย การโอนเงินจัดสรร  
หรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ. 2562 ข้อ 9 หากองค์การบริหารส่วนตำบลจะสมทบเกินกว่าร้อยละสิบ 
ของงบประมาณที ่ได้ร ับจัดสรรให้จ ังหวัดรวบรวมรายงานกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ ่น ภายในวันที่  
31 มกราคม 2568 เพ่ือเสนอขอทำความตกลงกับสำนักงบประมาณต่อไป 

/ทั้งนี้ การนำ... 
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ทั้งนี้ การนำเงินนอกงบประมาณมาสมทบกับงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจในรายการใด ให้องค์ก าร
บริหารส่วนตำบลถือปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง เช่น ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 หรือระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 เป็นต้น 
ก ่อนนำเง ินรายได้ เง ินสะสม หร ือเง ินอื ่นใดขององค์การบร ิหารส่วนตำบลแล้วแต่กรณี มาสมทบเพ่ิม 
กับเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

6. งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใดที่องค์การบริหารส่วนตำบลไม่มีความพร้อมในการดำเนินการ
ไม่ว่ากรณีใดก็ตาม เช่น มีความซ้ำซ้อนกับงบประมาณที่ได้รับจัดสรรในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ได้ใช้เงินงบประมาณ
ขององค์การบริหารส่วนตำบลดำเนินการไปแล้ว มีหน่วยงานอื ่นเข้ามาดำเนินการให้แล้ว ไม่มีความพร้อม  
ของสถานที่ดำเนินการ รวมถึงกรณีที่เป็นการเปลี่ยนแปลงสถานที่ดำเนินการซึ่งกระทบกับข้อความที่ปรากฏ 
ในเอกสารอนุมัติจัดสรรงบประมาณ องค์การบริหารส่วนตำบลอาจพิจารณาดำเนินการได้ 2 กรณี ดังนี้ 

 6.1 กรณีที่ ได ้ร ับการจัดสรรงบประมาณซ้ำซ้อนกับงบประมาณที ่ได ้ร ับจัดสรร 
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 รวมถึงกรณีที ่องค์การบริหารส่วนตำบลได้รายงานส่งคืนก่อนการจัดสรร
เนื่องจากซ้ำซ้อนกับงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หากมีความประสงค์จะใช้จ่าย
งบประมาณ ให้เสนอขอใช้เป็นรายการใหม่ภายใต้ประเภทรายการเดียวกันได้ในลักษณะหนึ ่งต่อหนึ่ง   
และงบประมาณที่เสนอจะต้องไม่เกินกว่างบประมาณที่ได้รับจัดสรร โดยให้องค์การบริหารส่วนตำบลดำเนินการ
จัดทำรายละเอียดข้อเสนอรายการใหม่ (โครงการใหม่) รายงานให้จังหวัดรวบรวมพิจารณากลั่นกรองและให้ความเห็น
ส่งให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ ทั้งนี้ ให้จังหวัดรวบรวมส่งให้กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นภายในวันที่ 27 ธันวาคม 2567 โดยถือวันที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นประทับตรารับเป็นสำคัญ 
หากพ้นระยะเวลาที่กำหนดจะถือว่าองค์การบริหารส่วนตำบลไม่มีความประสงค์ขอใช้งบประมาณดังกล่าว 

 6.2 กรณีที่ไม่มีความประสงค์จะใช้จ่ายงบประมาณ รวมถึงกรณีที่ได้ใช้เงินงบประมาณ 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลดำเนินการไปแล้ว มีหน่วยงานอื่นเข้ามาดำเนินการให้แล้ว ไม่มีความพร้อมของสถานที่
ดำเนินการ และกรณีท่ีเป็นการเปลี่ยนแปลงสถานที่ดำเนินการซึ่งกระทบกับข้อความที่ปรากฏในเอกสารอนุมัติจัดสรร
งบประมาณ ให้องค์การบริหารส่วนตำบลพิจารณาส่งคืนงบประมาณให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  
โดยให้จังหวัดรวบรวมส่งกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นภายในวันที่ 27 ธันวาคม 2567 เพื่อเป็นการป้องกัน 
มิให้งบประมาณถูกพับตกไปโดยผลของกฎหมายเมื่อสิ้นปีงบประมาณ 

7. งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใดที่องค์การบริหารส่วนตำบลใช้จ่ายแล้วมีเงินเหลือจ่าย 
กล่าวคือ ได้ดำเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและการจัดหาพัสดุภาครัฐจนถึงขั้นตอนการได้ตัวผู้รับจ้าง  
และลงนามในสัญญาก่อหนี้ผูกพันแล้ว ถือว่ามีงบประมาณเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง ให้องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลพิจารณาดำเนินการ ดังนี้ 

 7.1 งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใดที่องค์การบริหารส่วนตำบลลงนามในสัญญาก่อหนี้
ผูกพันแล้วเสร็จภายในวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 หากมีความประสงค์ขอใช้เงินเหลือจ่าย สามารถเสนอขอใช้ 
เป็นรายการใหม่ภายใต้ประเภทรายการเดียวกันได้ในลักษณะหนึ่งต่อหนึ่ง กล่าวคือ กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากถนน  
1 รายการ สามารถนำไปกำหนดเป็นถนนรายการใหม่ได้เพียง 1 รายการ และไม่สามารถนำเงินเหลือจ่าย 
จากหลายรายการมารวมกันเพื่อกำหนดเป็นรายการใหม่ได้ โดยให้ดำเนินการจัดทำรายละเอียดของการจัดซื้อจัดจ้าง
ที่แสดงให้เห็นว่ามีเงินเหลือจ่าย พร้อมกับรายละเอียดการเสนอขอกำหนดรายการใหม่ รายงานให้จังหวัดรวบรวม
พิจารณากลั่นกรองและให้ความเห็นส่งให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ ทั้งนี้ ให้จังหวัดรวบรวม 
ส่งให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นภายในวันที่ 21 มีนาคม 2568 โดยถือวันที่กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นประทับตรารับเป็นสำคัญ หากพ้นระยะเวลาที่กำหนดจะถือว่าองค์การบริหารส่วนตำบลไม่มีความประสงค์ 
 

/ขอใช้เงินเหลือจ่าย... 
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ขอใช้เงินเหลือจ่ายรายการดังกล่าว ในการนี ้ จังหวัดอาจแต่งตั ้งตั ้งคณะกรรมการกลั ่นกรองการใช้จ ่าย 
งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจขององค์การบริหารส่วนตำบลตามความเหมาะสม เพื่อทำหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียด 
ของรายการงบประมาณ ประมาณการราคา แบบรูปรายการ ภาพถ่าย วงเงินงบประมาณ และรายละเอียดอื่น ๆ  
ที่เกี่ยวข้อง ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมาตรฐานของทางราชการ โดยคำนึงถึงประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับ  
เป็นสำคัญ 

 7.2 งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใดที่องค์การบริหารส่วนตำบลลงนามในสัญญา 
ก่อหนี้ผูกพันภายหลังจากวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 ขอให้พิจารณาส่งคืนเงินที่เหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง
ดังกล่าวให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นภายในวันที่ 21 มีนาคม 2568 

8. การดำเนินการอื ่นใดนอกเหนือจากที่กำหนดไว้ตามแนวทางนี ้ ขอให้จังหวัดรวบรวมส่ง 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ ่นเพื ่อพิจารณาตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562  
และหลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้งบประมาณรายจ่าย การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ. 2562 
ในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 
 

******************** 
 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
พฤศจิกายน 2567 

 
 
 

ร.อสถ. ................................................... 
ผอ.กพส. ................................................ 
ผชช.บศ................................................. 
สมเกียรติ / ผอ.กง.กจ. ......................... 
ณภัทร / นวผ.ชก. ................................. 
ณัฏฐ์ฐนนท์ / นวผ.ชก. .......................... 



แนวทางปฏิบัติในการบริหารงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
งบเงินอุดหนุนที่จัดสรรให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบล 

 

ข้อ ลักษณะของการแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
อำนาจการพิจารณา 

หมายเหตุ 
ผวจ. อธิบดี สถ. ผอ.สงป. 

1 รายการงบเงินอุดหนนุเฉพาะกิจที่ได้รับจัดสรร 
ไม่ตรงกับรายการตามแบบคำของบประมาณ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่มิใช่ลักษณะ 
การเปลี่ยนแปลงปริมาณงาน 

   ใหอ้งค์การบริหารส่วนตำบลแก้ไข
แบบคำขอให้เป็นไปตามรายการ 
ที่ได้รับการจัดสรร แล้วรายงาน
จังหวัดทราบ 

2 การแก้ไขข้อความคลาดเคลื่อนอันเกิดจากการพิมพ์ 
เช่น สะกดผิด คำซำ้ พิมพ์เกินหรือตกหล่น  
หรือใช้ถ้อยคำไม่ถูกต้อง 

✓   - หนังสือสำนักงบประมาณ  
ด่วนท่ีสุด ที่ นร 0702/ว 137  
ลว. 26 กันยายน 2562 
- คำสั่ง สถ.ฯ ข้อ 3.4 

3 การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของเงินจัดสรร  
ซึ่งเป็นการเปลี่ยนแปลงปริมาณงานที่ไม่ส่งผลกระทบ 
ต่อรายการที่ปรากฏในเอกสารอนุมัติจัดสรร 

✓   - ระเบียบฯ ข้อ 28 
- หลักเกณฑฯ์ ข้อ 8 
- คำสั่ง สถ.ฯ ข้อ 3.1 วรรคสอง 
(ภายใน 31 มกราคม 2568) 

4 การเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร ซึ่งเป็นการเปลี่ยนแปลง
ปริมาณงานที่ไม่กระทบกับการเปลี่ยนแปลงสถานที่ 
ที่ปรากฏในเอกสารอนุมัติจัดสรรงบประมาณ 

    

4.1   - รายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงนิต่อหน่วย 
ต่ำกว่าหนึ่งล้านบาท 
  - รายการค่าสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงินต่อหน่วย 
ต่ำกว่าสบิลา้นบาท 

✓   - ระเบียบฯ ข้อ 28 
- หลักเกณฑฯ์ ข้อ 8 
- คำสั่ง สถ.ฯ ข้อ 3.1 วรรคหนึ่ง 
(ภายใน 31 มกราคม 2568) 

4.2   - รายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงนิต่อหน่วย 
ตั้งแต่หนึ่งลา้นบาทขึน้ไป 
  - รายการค่าสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงินต่อหน่วย 
ตั้งแต่สิบล้านบาทขึ้นไป 

  ✓ - ระเบียบฯ ข้อ 28 
- หลักเกณฑฯ์ ข้อ 8, 11 
ให้จังหวัดรวบรวมส่ง สถ. 
(ภายใน 31 มกราคม 2568) 

5 การนำเงินนอกงบประมาณมาสมทบกับเงินจดัสรร    ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ
ที่เกี่ยวข้องก่อนนำเงินนั้นมาสมทบ 

5.1 เงินอุดหนุนเฉพาะกิจรายการใด กำหนดเงินนอก
งบประมาณไว้ด้วย ให้องค์การบริหารส่วนตำบล 
นำเงินรายได้ เงนิสะสม หรือเงินอ่ืนใดขององค์การ
บริหารส่วนตำบลมาสมทบตามจำนวนที่กำหนด 

   - ระเบียบฯ ข้อ 28 
- หลักเกณฑฯ์ ข้อ 6 
 

 กรณีที่มีความจำเปน็ที่จะต้องสมทบเกินกว่าจำนวน 
เงินนอกงบประมาณที่กำหนดไว้ 

  ✓ - ระเบียบฯ ข้อ 28 
- หลักเกณฑฯ์ ข้อ 6 วรรคสอง 
ให้จังหวัดรวบรวมส่ง สถ. 
(ภายใน 31 มกราคม 2568) 

5.2 กรณีผลการจัดซื้อจัดจ้างงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
สูงกว่างบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ให้องค์การบริหาร
ส่วนตำบลนำเงินรายได้ เงินสะสม หรือเงินอ่ืนใด
ขององค์การบริหารส่วนตำบลมาสมทบได้ 
ไม่เกินร้อยละสิบของงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 

✓   - ระเบียบฯ ข้อ 28, 29 
- หลักเกณฑฯ์ ข้อ 9 
- คำสั่ง สถ.ฯ ข้อ 3.2 
 

      
/6.2 กรณ.ี.. 
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ข้อ ลักษณะของการแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
อำนาจการพิจารณา 

หมายเหตุ 
ผวจ. อธิบดี สถ. ผอ.สงป. 

 กรณีผลการจัดซื้อจัดจ้างงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
สูงกว่างบประมาณท่ีได้รับจัดสรร และต้องนำ 
เงินรายได้ เงินสะสม หรือเงินอ่ืนใดขององค์การ
บริหารส่วนตำบลมาสมทบ เกินกว่าร้อยละสิบ 
ของวงเงินที่ได้รับจัดสรร 

  ✓ - ระเบียบฯ ข้อ 28, 29 
- หลักเกณฑฯ์ ข้อ 9, 11 
 
ให้จังหวัดรวบรวมส่ง สถ. 
(ภายใน 31 มกราคม 2568) 

6 งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่หมดความจำเปน็ 
ในการใช้จ่าย 

   ได้รับจัดสรรซ้ำซ้อน ใช้เงิน
งบประมาณดำเนินการแล้ว 

6.1   กรณีได้รับจัดสรรซ้ำซ้อนกับงบประมาณที่ได้รับจัดสรร
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หากมีความประสงค์ 
จะใช้จ่ายงบประมาณ 

 ✓  จังหวัดรวบรวมส่งข้อเสนอให้ สถ. 
(ภายใน 27 ธันวาคม 2567) 

6.2   กรณีไม่มีความประสงค์จะใชจ้า่ยงบประมาณ  
ได้ใช้เงินงบประมาณขององค์การบริหารส่วนตำบล
ดำเนินการไปแลว้ มีหน่วยงานอ่ืนเข้ามาดำเนินการให้ 
ไม่มีความพร้อมของสถานที่ และกรณีที่เป็นการ
เปลี่ยนแปลงสถานทีด่ำเนนิการซึ่งกระทบกับข้อความ 
ที่ปรากฏในเอกสารอนุมัติจัดสรรงบประมาณ 

 ✓ 
(ส่งคืน) 

 จังหวัดรวบรวมส่งคืนงบให้ สถ. 
(ภายใน 27 ธันวาคม 2567) 

7 การใช้งบประมาณที่เหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง     

7.1   กรณทีี่องค์การบริหารส่วนตำบลลงนามสัญญา 
ก่อหนี้ผูกพันภายในวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 

 ✓  สามารถใช้ได้ในลักษณะ 1 ต่อ 1 
ให้จังหวัดรวบรวมส่ง สถ. 
(ภายใน 21 มีนาคม 2568) 

7.2   กรณทีี่องค์การบริหารส่วนตำบลลงนามสัญญา 
ก่อหนี้ผูกพันภายหลังจากวันที่  
28 กุมภาพันธ์ 2568 

 ✓ 
(ส่งคืนเงิน
เหลือจ่าย) 

 ให้จังหวัดรวบรวมส่ง สถ. 
(ภายใน 21 มีนาคม 2568) 

หมายเหตุ  

1. กรณกีารเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรและรายละเอียดของเงินจัดสรรภายหลังจากท่ีได้มีการลงนามในสัญญาจ้างแล้ว  
ให ้ถ ือปฏิบัติตามแนวทางที ่กรมส่งเสร ิมการปกครองท้องถิ ่นกำหนดก่อนการแก้ไขสัญญาจ้างเสมอ  
ตามนัยหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง  
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.4/32820 ลงวันที่ 1 สิงหาคม 2562 เรื่อง ข้อหารือแนวทางปฏิบัติในการ
แก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง (อ้างอิงจากหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3140 
ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2562) 

2. การนำเงินรายได้ เงินสะสม หรือเงินอื่นใดขององค์การบริหารส่วนตำบลมาสมทบกับงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  
ให้องค์การบริหารส่วนตำบลถือปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง เช่น ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 หรือระเบียบกระทรวงมหาดไทย  
ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 เป็นต้น ก่อนนำเงินรายได้ เงินสะสม หรือเงินอื่นใดขององค์การบริหารส่วนตำบล 
แล้วแต่กรณี มาสมทบเพ่ิมกับเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น   

พฤศจิกายน 2567 
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สิ่งท่ีส่งมาด้วย 2 
แบบรายงานการบริหารงบประมาณรายจ่าย 

 
https://1drv.ms/f/s!Aj729ghOqbFRi6IOLExBHCecaClWWQ?e=v9jm99 

แบบรายงานการบริหารงบประมาณ 

https://1drv.ms/f/s!Aj729ghOqbFRi6IOLExBHCecaClWWQ?e=v9jm99


ล ำดับ แนวทำงกำรบริหำรงบประมำณ เบอร์โทรศัพท์ส ำนักงำน ผู้ประสำนงำน เบอร์โทรศัพท์มือถือ
นายณัฏฐ์ฐนนท์ ต๊ิบเต็ม 08 0525 6695
นางสาวณภัทร ชมเชย 08 0123 1516
นางสาวสุธารัตน์ แลพวง 08 2694 4451

2 ก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซมถนนทำงหลวงท้องถ่ิน 0 2241 9000 ต่อ 4113 นายชูศักด์ิ อาญาเมือง 08 0587 3473
3 ก่อสร้างและปรับปรุงเพ่ิมประสิทธิภาพระบบประปำหมู่บ้ำน 0 2241 9000 ต่อ 4115 ว่าท่ี ร.ต.เอกภพ กิตติพงษ์ 08 4918 1176
4 ปรับปรุงซ่อมแซมสถำนีสูบน  ำด้วยไฟฟ้ำ 0 2241 9000 ต่อ 4115 ว่าท่ี ร.ต.เอกภพ กิตติพงษ์ 08 4918 1176
5 ก่อสร้าง/ปรับปรุงและพัฒนำแหล่งกักเก็บน  ำ 0 2241 9000 ต่อ 4112 นางสาวรัชนีกร ทวีทรัพย์ 06 4798 2172
6 ปรับปรุงซ่อมแซมสถำนีขนส่งผู้โดยสำรท่ีได้รับกำรถ่ำยโอน 0 2241 9000 ต่อ 4115 ว่าท่ี ร.ต.เอกภพ กิตติพงษ์ 08 4918 1176
7 ก่อสร้างและปรับปรุงซ่อมแซมหอกระจำยข่ำว 

(เสียงตำมสำย/ไร้สำย)
0 2241 9000 ต่อ 4116 นางสาวรุจิรา กองลาแซ 08 3286 7885

8 ก่อสร้าง/ปรับปรุงและพัฒนาการบริหารจัดการน ้า
ระบบธนำคำรน  ำใต้ดิน

0 2241 9000 ต่อ 4132 นายสมชาย จันทร์ฉิม 08 1384 8909

9 ก่อสร้างลำนกีฬำ/สนำมกีฬำ 0 2241 9000 ต่อ 4132 นายสมชาย จันทร์ฉิม 08 1384 8909

10 ด้าเนินการพัฒนำแหล่งท่องเท่ียว 0 2241 9000 ต่อ 4132 นายสมชาย จันทร์ฉิม 08 1384 8909

11 ครุภัณฑ์ติดตั งกล้องวงจรปิด (CCTV) 0 2241 9000 ต่อ 4132 นายสมชาย จันทร์ฉิม 08 1384 8909

12 ก่อสร้างอำคำรเรียนและอำคำรประกอบ 0 2241 9021 3 ต่อ 5324

13 ก่อสร้างอำคำรศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 0 2241 9021 3 ต่อ 5324

14 ก่อสร้างสระว่ำยน  ำในโรงเรียน สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 0 2241 9031 3 ต่อ 5324

15 ส่งเสริมการเรียนรู้เด็กปฐมวัย ท้องถ่ินไทยผ่านการเล่น 
(สนำมเด็กเล่นสร้ำงปัญญำ)

0 2241 9040 4 ต่อ 
5343,5344

นายศุภชัย หมีนสัน 08 6531 7791

16 ครุภัณฑ์ทางการศึกษา (ห้องเรียนอัจฉริยะส ำหรับโรงเรียน
ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน )

0 2241 9031 3 ต่อ 5324 นางสาวปรีญาภรณ์ อุบล
นายภูวดล จันทร์ปาน

06 2603 6164

ค่ำครุภัณฑ์สถำนีอนำมัยท่ีถ่ำยโอน ให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน

0 2241 7225 ต่อ 5405

ค่ำก่อสร้ำงและปรับปรุงสถำนีอนำมัยท่ีถ่ำยโอน
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

0 2241 7225 ต่อ 5405

18 ค่าครุภัณฑ์การจัดการส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย (รถบรรทุกขยะ) 0 2241 9000 ต่อ 2112 นางสาวจริดา จิตราวัฒน์ 08 3982 6969
กรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถ่ิน

  พฤศจิกำยน  2567

รำยช่ือผู้ประสำนงำน
แนวทำงปฏิบัติในกำรบริหำรงบประมำณเงินอุดหนุนเฉพำะกิจ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งบเงินอุดหนุนท่ีจัดสรรให้แก่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล

1 ภำพรวมแนวทำงในกำรกำรบริหำรงบประมำณ 0 2241 9000 ต่อ 2332

นางสาวสุพรรณนิภา เย่ือใย
นายพีระพงษ์ รอดจินดา

06 1410 6444
08 1174 3738

นางสาวอิสราภรณ์ อุบล 
นายภูวดล จันทร์ปาน

06 3271 5411
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