














 

  
 

 
 

                          รายงานการตรวจสอบการคลัง การเงิน การบัญชี การพัสดุขององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น 
สํานักงานส	งเสริมการปกครองท�องถ่ินจังหวัดป�ตตานี  กรมส	งเสริมการปกครองท�องถ่ิน  ได�ตรวจสอบการคลังการเงินการบัญชี    
และการพัสดุขององค&กรปกครองส	วนท�อง ถ่ิน (ชื่อ อปท.) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                           
อําเภอ.......................................................จังหวัดป�ตตานี   ประจําป,งบประมาณ พ.ศ. 2558...... ตั้งแต	วันที่.....................              
เดือน.........................พ.ศ. .................ถึงวันที่.................เดือน...................................พ.ศ......................  โดยวิธีสุ	มตัวอย	าง 
        วันเข�าตรวจสอบ ณ วนัที.่..................เดือน.............................พ.ศ. ......................พบข�อบกพร	องโดยสรุป  ดังนี ้
 ๑. ด�านการเงิน  (ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว	าด�วยการรับเงิน การเบิกจ	ายเงิน การเก็บรักษาเงิน ฯ พ.ศ.๒๕๔๗) 
            ๑.๑  จํานวนเงินคงเหลือ ณ วันเข�าตรวจสอบ 
                   ๑.๑.๑  ตามรายงานสถานะการเงินประจําวัน  จํานวน.......................................บาท  แยกเป?น 
                             (๑)   เงินสด                  จาํนวน………………………………………………….บาท 
                             (๒)   เงินฝากธนาคาร       จํานวน.........................................................บาท ดังนี้       
ลําดับที่ ชื่อธนาคาร สาขา ประเภท เลขที่บัญช ี จํานวนเงิน 
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                    ๑.๑.๒  ตามหนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคาร  จํานวน.......................................บาท  แยกเป?น  
ลําดับที่ ชื่อธนาคาร สาขา ประเภท เลขที่บัญช ี จํานวนเงิน 
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(แบบ ตส.๑) 

แบบฟอร�ม 2.1 
(11 หน�า) 



  

 

                    ๑.๑.๓   ยอดเงินคงเหลือตามรายงานสถานะการเงินประจําวัน  ไม	ตรงกับยอดเงินคงเหลือตามหนังสือ
รับรองของธนาคารเนื่องจาก......................................................................................................................... 
                               ข�อเสนอแนะ.................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
            ๑.๒  การจัดทํารายงานสถานะการเงินประจําวัน  (ระเบียบ ฯ ข�อ ๒๖) 
                    ๑.๒.๑ ( / )   จัดทําเป?นป�จจุบัน  สามารถจัดเก็บจํานวนเงินคงเหลือได� 
                    ๑.๒.๒ (   )   จัดทําไม	เป?นป�จจุบัน  เก็บจํานวนเงินคงเหลือจากหนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคาร 
                    ๑.๒.๓ (   )  ไม	ได�นําหนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคารมาให�ตรวจสอบ 
                    ข�อเสนอแนะ ........................................................................................................................................ 

           ๑.๓  กรรมการต�าง ๆ และผู�ตรวจสอบการรับเงิน  
                   ๑.๓.๑  กรรมการเก็บรักษาเงิน  (ระเบียบ ฯ ข�อ ๒๒ – ข�อ ๒๔) 
                            (   )  แต	งต้ังตามระเบียบ ฯ                     (   )  ไม	ได�แต	งต้ัง 

( / )  แต	งต้ังไม	เป?นไปตามระเบียบ ฯ เนื่องจาก.......................................................................... 
                            ( / )  ปฏิบัติหน�าท่ีตามระเบียบ ฯ 

(   )  ไม	ปฏิบัติหน�าท่ีตามระเบียบ ฯ เนื่องจาก........................................................................... 
                  ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 
                   ๑.๓.๒  ผู�ตรวจสอบจํานวนเงินท่ีจัดเก็บเงิน การนําส	งเงิน  (ระเบียบ ฯ ข�อ ๑๒) 
                            ( / )  แต	งต้ังตามระเบียบ ฯ                    
                            (   )  ไม	ได�แต	งต้ัง 

(   )  แต	งต้ังไม	เป?นไปตามระเบียบ ฯ เนื่องจาก........................................................................ 
                            ( / )  ปฏิบัติหน�าท่ีตามระเบียบ ฯ 

(   )  ไม	ปฏิบัติหน�าท่ีตามระเบียบ ฯ เนื่องจาก.......................................................................... 
                  ข�อเสนอแนะ............................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 
                   ๑.๓.๓  กรรมการรับ – ส	งเงิน   (ระเบียบ ฯ ข�อ ๓๕ - ๓๖) 
                            (   )  แต	งต้ังตามระเบียบ ฯ                        (   )  ไม	ได�แต	งต้ัง 

( / )  แต	งต้ังไม	เป?นไปตามระเบียบ ฯ เนื่องจาก........................................................................ 
                            ( / )  ปฏิบัติหน�าท่ีตามระเบียบ ฯ 

(   )  ไม	ปฏิบัติหน�าท่ีตามระเบียบ ฯ เนื่องจาก........................................................................... 
                    ข�อเสนอแนะ............................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................  

 

 



  

 

          ๑.๔  การรับเงิน  
                     ๑.๔.๑  รายรับตามประมาณการ                 จํานวน...................................บาท  แยกเป?น 
                                 (๑)  รายได�ท่ีจัดเก็บเอง                  จํานวน....................................บาท   
                                 (๒)  ภาษีท่ีรัฐบาลจัดสรร                จํานวน...................................บาท   
                                 (๓)  เงินอุดหนุนท่ัวไป                     จํานวน..................................บาท   
                    ๑.๔.๒  รายรับจริง ณ วันเข�าตรวจสอบ        จํานวน....................................บาท  แยกเป?น 
                                 (๑)  รายได�ท่ีจัดเก็บเอง                  จํานวน....................................บาท   
                                 (๒)  ภาษีท่ีรัฐบาลจัดสรร                จํานวน...................................บาท   
                                 (๓)  เงินอุดหนุนท่ัวไป                     จํานวน..................................บาท   
                      ๑.๔.๓   ลูกหนี้ภาษีค�างชําระ  ณ วันเข�าตรวจสอบ    (รายละเอียดแนบ)     
                                 จํานวน......................ราย   เป?นเงิน.........................................บาท   แยกเป?น 
                                 (๑)   ภาษีบํารุงท�องท่ี                   จํานวน...............ราย  เป?นเงิน........................... บาท 
                                 (๒)   ภาษีปSาย                             จํานวน...............ราย  เป?นเงิน.............................บาท 
                                 (๓)   ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน          จํานวน...............ราย  เป?นเงิน............................บาท 
                   เนื่องจาก........................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 
  ข�อเสนอแนะ................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 
           ๑.๕  ใบเสร็จรับเงิน  (สุ�มตรวจ)  
                        ๑.๕.๑  ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน   (ระเบียบ ฯ ข�อ ๑๔) 
                            ( / )  จัดทําครบถ�วนตามระเบียบ ฯ                (   )  ไม	ได�จัดทํา       
                            (   )  จัดทําแต	ไม	เป?นป�จจุบัน หรือไม	ครบถ�วน 
                        ๑.๕.๒  การใช�และการออกใบเสร็จรับเงิน   (ระเบียบ ฯ ข�อ ๑๗ - ๑๙) ใบเสร็จ.........................เล	มท่ี.............  
            เลขท่ี...................... 
                            ( / )  ดําเนินการตามระเบียบ ฯ                    

(   )  ดําเนินการไม	เป?นไปตามระเบียบ ฯ เนื่องจาก............................................................ 
                        ๑.๕.๓  การรายงานการใช�ใบเสร็จรับเงิน   (ระเบียบ ฯ ข�อ ๑๖) 
                            ( / )  ดําเนินการตามระเบียบ ฯ                    

(   )  ดําเนินการไม	เป?นไปตามระเบียบ ฯ เนื่องจาก............................................................ 
       ๑.๖  การนําส�งเงิน  (สุ�มตรวจ)  ใบเสร็จ...........................เล	มท่ี...................เลขท่ี...................... 
                         ๑.๖.๑  การจัดทําใบนําส	งเงิน/ ใบสําคัญสรุปใบนําส	ง  (ระเบียบกรมการปกครอง ว	าด�วยการบันทึกบัญชี ฯ 

พ.ศ. ๒๕๔๓)  
                            ( / )  จัดทําครบถ�วนตามระเบียบ ฯ                (   )  ไม	ได�จัดทํา 
                            (   )  จัดทําแต	ไม	เป?นป�จจุบัน หรือไม	ครบถ�วน 
                         ๑.๖.๒  การนําเงินฝากธนาคาร   (ระเบียบ ฯ ข�อ ๓๔) 
                            ( / )  นําฝากทุกวันท่ีมีการรับเงิน                 

(   )  ไม	ได�นําฝากทุกวันท่ีมีการรับเงิน  เนื่องจาก ...................................................................... 
(   )  นําฝากไม	ครบท้ังจํานวน นําฝากบางส	วน  เนื่องจาก.......................................................... 



  

 
   ๒. ด�านงบประมาณ   (ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว	าด�วยวิธีการงบประมาณ ฯ พ.ศ. ๒๕๔๑) 

 ๒.๑   งบประมาณรายจ	ายประจําป,  พ.ศ.  ๒๕๕7  ประกาศใช�เม่ือวันท่ี............................................... 
            งบประมาณรายจ	ายเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๑)  พ.ศ. .................................ประกาศใช�เม่ือวันท่ี................................ 
 ๒.๒   การต้ังงบประมาณรายจ	าย   ประจําป,งบประมาณ พ.ศ. 2557  
                ประมาณการรายรับ    จํานวน.........................................บาท 
                ประมาณการรายจ	าย  จํานวน.........................................บาท 

                         - งบกลาง       จํานวน........................................บาท 
                         - รายจ	ายประจํา         จํานวน........................................บาท 
                         - รายจ	ายเพ่ือการลงทุน       จํานวน........................................บาท 

 ๒.๓   การโอนเงินงบประมาณ ประจําป,งบประมาณ พ.ศ.2557 
         มีการโอนเงินงบประมาณ ก	อนวันเข�าตรวจสอบ จํานวน............. ครั้ง เป?นเงิน.......................บาท  แยกเป?น 

(๑) โอนโดยคณะผู�บริหารท�องถ่ิน จํานวน ............ ครั้ง  เป?นเงิน..............................บาท 
(๒) โอนโดยสภาท�องถ่ิน              จํานวน ............. ครั้ง  เป?นเงิน .............................บาท 

 ข�อเสนอแนะ................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 

 
 ๒.4   งบประมาณรายจ	ายประจําป,  พ.ศ.  ๒๕๕8  ประกาศใช�เม่ือวันท่ี............................................... 
            งบประมาณรายจ	ายเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๑)  พ.ศ. .................................ประกาศใช�เม่ือวันท่ี................................ 
 ๒.5   การต้ังงบประมาณรายจ	าย   ประจําป,งบประมาณ พ.ศ. 2558  
                ประมาณการรายรับ    จํานวน.........................................บาท 
                ประมาณการรายจ	าย  จํานวน.........................................บาท 

                         - งบกลาง       จํานวน........................................บาท 
                         - รายจ	ายประจํา         จํานวน........................................บาท 
                         - รายจ	ายเพ่ือการลงทุน       จํานวน........................................บาท 

 ๒.6   การโอนเงินงบประมาณ ประจําป,งบประมาณ พ.ศ.2558 
         มีการโอนเงินงบประมาณ ก	อนวันเข�าตรวจสอบ จํานวน............. ครั้ง เป?นเงิน.......................บาท  แยกเป?น 

(๑) โอนโดยคณะผู�บริหารท�องถ่ิน จํานวน ............ ครั้ง  เป?นเงิน..............................บาท 
(๒) โอนโดยสภาท�องถ่ิน              จํานวน ............. ครั้ง  เป?นเงิน .............................บาท 
ข�อเสนอแนะ................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................. 

๒. 3.  ด�านการเบิกเงิน   (สุ	มตรวจฎีกาท่ี 79/2555 ลว. 17 พ.ค.2555)  
๓.๑   ฎีกาเบิกจ	ายเงิน   (ท่ี มท ๐๓๑๓.๔/ว ๒๘๘๘๑  ลงวันท่ี  ๒๘  มีนาคม  ๒๕๔๑) 

  (   )  จัดทําตามระเบียบ ฯ       (  /)  จัดทําไม	เป?นไปตามระเบียบ ฯ ได�แก	.......................................... 
.............................................................................................................................................................................................  
 ข�อเสนอแนะ................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 



  

๓.๒   เอกสารประกอบฎีกาเบิกจ	ายเงิน   (ท่ี มท ๐๓๑๓.๔/ว ๒๘๘๘๑  ลงวันท่ี  ๒๘  มีนาคม  ๒๕๔๑) 
                   ( / )  ครบถ�วนตามท่ีระเบียบกําหนด        
                 (   )  ไม	ครบถ�วนตามระเบียบกําหนด  ได�แก	 .................................................................................. 
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
          ๓.๓   การจัดเก็บฎีกาเบิกจ	ายเงิน  (ระเบียบกรมการปกครอง ว	าด�วยการบันทึกบัญชี ฯ พ.ศ. ๒๕๔๓)  
                  ( / )  จัดเก็บตามท่ีระเบียบกําหนด        
                (   )  ไม	ได�จัดเก็บตามระเบียบกําหนด ............................................................................................                  
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 

๓.๔   หลักฐานการจ	ายเงินและใบสําคัญคู	จ	าย   (ระเบียบเบิกจ	ายเงิน ฯ ข�อ ๗๗) 
                   (   )  รับรองการจ	ายครบถ�วน        
                 ( / )  รับรองการจ	ายไม	ครบถ�วน  ได�แก	....................................................................................................... 
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

๓.๕   การจัดทําเช็คและการจ	ายเช็ค  (ระเบียบเบิกจ	ายเงิน ฯ ข�อ ๓๗) 
                   ( / )  ผู�มีอํานาจลงนามในเช็คเป?นไปตามระเบียบ ฯ        
                 (   )  ผู�มีอํานาจลงนามในเช็คไม	เป?นไปตามระเบียบ ได�แก	 .....................................................................                
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

๓.๖   การเขียนเช็คสั่งจ	ายเงิน  (ระเบียบเบิกจ	ายเงิน ฯ ข�อ ๖๙ - ๗๐) 
                   (   )  เป?นไปตามท่ีระเบียบ ฯ กําหนด         
                 ( / )  ไม	เป?นไปตามท่ีระเบียบ ฯ กําหนด ได�แก	 ................................................................................................ 
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

๓.๗   รายงานการจัดทําเช็ค   (ระเบียบ ว	าด�วยการบันทึกบัญชี ฯ พ.ศ. ๒๕๔๓) 
  ( / )  จัดทําครบถ�วน                         (   )  จัดทําไม	ครบถ�วน.......................................................        
                  ( / )  ผู�รับเช็คลงลายมือชื่อครบถ�วน     (   )  ผู�รับเช็คลงลายมือชื่อไม	ครบถ�วน.............................. 
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

๓.๘  การยืมเงินงบประมาณ 
         ๓.๘.๑   ทะเบียนลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ  (ระเบียบ ว	าด�วยการบันทึกบัญชี ฯ พ.ศ. ๒๕๔๓) 

                            ( / )  จัดทําครบถ�วนและเป?นป�จจุบัน        
                          (   )  จดัทําไม	เป?นไปตามระเบียบ ฯ .............................................................................................                 
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 



  

         ๓.๘.๒   สัญญายืมเงิน   (ระเบียบเบิกจ	ายเงิน ฯ ข�อ ๘๔) 
                            ( / )  จัดทําครบถ�วนและเป?นป�จจุบัน        
                          (   )  จดัทําไม	เป?นไปตามระเบียบ ฯ ............................................................................................. 
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

       ๓.๘.๓   ลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ  (ระเบียบเบิกจ	ายเงิน ฯ ข�อ ๘๖) 
                            (   )  ส	งใช�ตามเวลาท่ีกําหนด                   ( / )  ไม	ได�ส	งใช�ตามเวลาท่ีกําหนด      
                 ข�อเสนอแนะ ....................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
                 ๓.๘.๔  ลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ คงค�าง ณ วันเข�าตรวจสอบ  
                           จํานวน ......... ราย  เป?นเงิน ................................. บาท 
                 ข�อเสนอแนะ ....................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
     ๔.  ด�านการบัญชี     (ระเบียบกรมการปกครอง ว	าด�วยการบันทึกบัญชี ฯ พ.ศ. ๒๕๔๓)  

๔.๑   การจัดทําบัญชี 
                    (๑)  สมุดเงินสดรับ        ( / )  จัดทําเป?นป�จจุบัน     (   )  จัดทําไม	เป?นป�จจุบัน  จัดทําเพียง.............  
                    (๒)  สมุดเงินสดจ	าย      ( / )  จัดทําเป?นป�จจุบัน     (   )  จัดทําไม	เป?นป�จจุบัน  จัดทําเพียง..............  
                    (๓)  บัญชีแยกประเภท  ( / )  จัดทําเป?นป�จจุบัน     (   )  จัดทําไม	เป?นป�จจุบัน  จัดทําเพียง..............  
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 

๔.๒   การจัดทํางบการเงิน ณ วันสิ้นเดือน   (ระเบียบเบิกจ	ายเงิน ฯ ข�อ ๙๙) 
                    (๑)  งบทดลอง                 ( / )  จัดทําเป?นป�จจุบัน (   )  จัดทําไม	เป?นป�จจุบัน  จัดทําเพียง................  
                    (๒)  รายงานรับ-จ	ายเงินสด  ( / )  จัดทําเป?นป�จจุบัน (   )  จัดทําไม	เป?นป�จจุบัน  จัดทําเพียง............... 
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
   ๔.๓   การจัดทํางบการเงิน ณ วันสิ้นป,  (ระเบียบเบิกจ	ายเงิน ฯ ข�อ ๑๐๐) 

         งบแสดงฐานะการเงิน   ( / )  จัดทําเป?นป�จจุบัน  (   )  จัดทําไม	เป?นป�จจุบัน  จัดทําเพียง.................... 
                                   ( / )  จัดส	งให� สตง. ตามหนังสือท่ี  ................................................................. 
                                   (   )  ไม	ได�จัดส	งให� สตง. 
                                   ( / )  จัดส	งให�อําเภอ / จังหวัด         �  ไม	ได�จัดส	งให�อําเภอ / จังหวัด 

                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
            ๔.๔  การส	งเงินสมทบกองทุน 
                   ๔.๔.๑   ก.บ.ท.  ส	งเงินสมทบกองทุนบําเหน็จบํานาญข�าราชการส	วนท�องถ่ิน ในอัตราร�อยละหนึ่ง เว�นแต	
เทศบาลและเมืองพัทยา ในอัตราร�อยละสอง ของงบประมาณรายจ	ายประจําป, ตามกฎกระทรวง (ฉบับท่ี ๔) ข�อ ๒ ออกตาม
ความใน พ.ร.บ. บําเหน็จบํานาญข�าราชการส	วนท�องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๐๐  จํานวน....................................บาท ตามหลักฐาน คือ 

................................................................................... 
 



  

                   ๔.๔.๒  ก.ส.ท.  ส	งเงินสมทบกองทุนส	งเสริมกิจการเทศบาล   ในอัตราร�อยละสิบของเงินสะสมประจําป,   
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว	าด�วยเงินทุนส	งเสริมกิจการเทศบาล พ.ศ. ๒๕๕๒  ข�อ ๑๓  จํานวน...............................บาท 
ตามหลักฐาน คือ ................................................................................... 
                    ๔.๔.๓  ก.ส.อ.  ส	งเงินสมทบกองทุนสะสมองค&การบริหารส	วนจังหวัด   ในอัตราร�อยละสิบของเงินสะสม   
ประจําป,  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว	าด�วยเงินทุนสะสมขององค&การบริหารส	วนจังหวัด  พ.ศ. ๒๕๔๑  ข�อ ๑๓   
จํานวน...................................................บาท  ตามหลักฐาน คือ ...................................................................................   
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

 ๕. ด�านเงินสะสม 
๕.๑  การจ	ายขาดเงินสะสม   (ระเบียบเบิกจ	ายเงิน ฯ ข�อ ๘๙ - ๙๐) 

                    ( / )  เป?นไปตามท่ีระเบียบ ฯ กําหนด        
                (   )  ไม	เป?นไปตามท่ีระเบียบฯ กําหนด เนื่องจาก .............................................................................                
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................. 

๕.๒  การยืมเงินสะสม   (ระเบียบเบิกจ	ายเงิน ฯ ข�อ ๘๘) 
                    ( / )  เป?นไปตามท่ีระเบียบ ฯ กําหนด        
                (   )  ไม	เป?นไปตามท่ีระเบียบฯ กําหนด เนื่องจาก .................................................................................                
                ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................. 

๖. ด�านการจ�ายเงินอุดหนุน  ( ด	วนมาก ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๗๔ ลงวันท่ี ๘ มกราคม ๒๕๕๓) 
การเบิกจ	ายเงินอุดหนุนให�กับหน	วยงานภายนอก    

            (   )  เป?นไปตามท่ีระเบียบ ฯ กําหนด        
          ( / )  ไม	เป?นไปตามท่ีระเบียบฯ กําหนด เนื่องจาก………………………………………………………………………………. 
 (   )  มีการรายงานผลการใช�จ	ายเงิน               ( / )  ไม	มีการรายงานผลการใช�จ	ายเงิน       
               อ่ืน ๆ ..........................................................................................................................................................        
                 ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
  ๗. ด�านการจ�ายเงินประโยชน�ตอบแทนอ่ืน (โบนัส)  ( ท่ี มท ๐๘๐๙.๓/ว ๒๕ ลงวันท่ี ๙ มีนาคม ๒๕๔๙) 
           การเบิกจ	ายเงินประโยชน&ตอบแทนอ่ืน (โบนัส)  ประจําป,งบประมาณ พ.ศ.2556 จํานวน.............................บาท ดังนี้        
 (๑)  ฎีกาท่ี.........................จํานวนเงิน..............................................บาท 
                             (๒)  ฎีกาท่ี.........................จํานวนเงิน..............................................บาท 
                             (๓)  ฎีกาท่ี.........................จํานวนเงิน..............................................บาท 
                             (๔)  ฎีกาท่ี.........................จํานวนเงิน..............................................บาท 
            ( / )  เป?นไปตามท่ีระเบียบ ฯ กําหนด        
          (   )  ไม	เป?นไปตามท่ีระเบียบฯ กําหนด เนื่องจาก ...................................................................................                
               ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
 
 



  

 ๘. ด�านการพัสดุ  (ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว	าด�วยการพัสดุ ฯ พ.ศ. ๒๕๓๕ ) 
๘.๑  การควบคุมพัสดุ   (ข�อ ๑๔๔ – ๑๔๗) 

                   ๘.๑.๑   ทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ&     ( / )  จัดทําครบถ�วน     (   )  ไม	ได�จัดทํา     (   )  จัดทําไม	ครบถ�วน      
                   ๘.๑.๒   เลขรหัสพัสดุครุภัณฑ&          ( / )  จัดทําครบถ�วน     (   )  ไม	ได�จัดทํา     (   )  จัดทําไม	ครบถ�วน      
                   ๘.๑.๓   ใบเบิกพัสดุ                        ( / )  จัดทําครบถ�วน     (   )  ไม	ได�จัดทํา     (   )  จัดทําไม	ครบถ�วน      
                   ๘.๑.๔   อ่ืน ๆ.............................................................................................................................................. 
               ข�อเสนอแนะ ............................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................ 

๘.๒  การตรวจสอบพัสดุประจําป,   (ข�อ ๑๔๘ – ๑๔๙) 
                    ๘.๒.๑   คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป,      
                                ( / )  แต	งต้ังตามระเบียบฯ       (   )  แต	งต้ังไม	เป?นไปตามระเบียบฯ      (   )  ไม	ได�แต	งต้ัง      
                    ๘.๒.๒   การรายงานผลตรวจสอบพัสดุประจําป,      
                                ( / )  ตามระยะเวลาท่ีกําหนด                   (   )  ไม	เป?นไปตามระยะเวลาท่ีกําหนด            
                                ( / )  จัดส	งรายงานผลการตรวจสอบให�หน	วยงานท่ีเก่ียวข�องครบถ�วนตามระเบียบ ฯ      
                                  ( / )  อําเภอ           ( / )  จังหวัด             ( / )  สตง.                        
                               (   )  ไม	ได�จัดส	งรายงานผลการตรวจสอบให�หน	วยงานท่ีเก่ียวข�อง      
                                  (   )  อําเภอ           (   )  จังหวัด             (   )  สตง.                        
                    ๘.๒.๓   กรณีผลการตรวจสอบพบว	ามีพัสดุชํารุด  เสื่อมสภาพ  หรือสูญหาย      
                                (   )  ต้ังคณะกรรมการสอบข�อเท็จจริง          ( / )  ไม	ได�ตั้งคณะกรรมการสอบข�อเท็จจริง 
                                (   )  รายงานผลสอบข�อเท็จจริงแล�ว             ( / )  ยังไม	รายงานผลการสอบข�อเท็จจริง 
                         ข�อเสนอแนะ .................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 

๘.๓  การจัดซ้ือจัดจ�าง   (ตรวจโดยวิธีสุ	มตัวอย	าง)    
                    ๘.๓.๑   เอกสารการจัดซ้ือจัดจ�าง      
                                ( / )  ครบถ�วนตามระเบียบ ฯ         (   )  ไม	ครบถ�วนตามระเบียบฯ  ได�แก	...........................  
                    ๘.๓.๒   ใบสั่งซ้ือ/จ�าง ,  สัญญาซ้ือ/จ�าง      
                                ( / )  ครบถ�วนตามระเบียบ ฯ         (   )  ไม	ครบถ�วนตามระเบียบฯ  ได�แก	...........................  

๘.๔   หลักประกันสัญญา  (รายละเอียดแนบ) 
                     ๘.๔.๑   ทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา      
                                (   )  จัดทําครบถ�วน                       (  / )  จัดทําไม	ครบถ�วน  ได�แก	.................................  

( / )  ไม	ระบุวันครบกําหนดจ	ายคืน / ระบุไม	ครบถ�วน         
( / )  ไม	แยกหลักประกันท่ีเป?นเงินสดออกจากหนังสือคํ้าประกันเงินฝากธนาคาร    

                     ๘.๔.๒   การจ	ายคืนหลักประกันสัญญา     (ระเบียบพัสดุ ข�อ ๖๕ ) 
                                (   )  ดําเนินการตามระเบียบ ฯ         ( / )  ไม	เป?นไปตามระเบียบ ฯ  ได�แก	............................  

( / )  ไม	มีการตรวจสอบความชํารุดบกพร	องก	อนการจ	ายคืนหลักประกันสัญญา         
( / )  ตรวจสอบความชํารุดบกพร	อง แต	หมดระยะเวลาประกันความชํารุดบกพร	องแล�ว    
( / )  หลักประกันสัญญาท่ีพ�นข�อผูกพันแล�ว แต	ยังไม	ได�จ	ายคืนแก	คู	สัญญาตามระเบียบ ฯ 

จํานวน...................ราย  เป?นเงิน.....................................บาท    
(   )  ผู�รับคืนหลักประกันสัญญาท่ีเป?นเงินสด  ไม	ออกใบเสร็จรับเงินให�กับ อปท.         
( / )  ผู�รับคืนหลักประกันสัญญา  ไม	ลงลายมือชื่อผู�รับในทะเบียนคุมเงินประกันสัญญาและ 
       รายงานการจัดทําเช็ค         



  

                    ๘.๔.๓   อ่ืน ๆ ..........................................................................................................................................      
                           ข�อเสนอแนะ .................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

 
๘.๕  การใช�และรักษารถยนต&  ( ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว	าด�วยการใช�และรักษารถยนต& ฯ พ.ศ. ๒๕๔๘) 

                   ( / )  ไม	จัดทําบัญชีรถแยกประเภทเป?นรถประจําตําแหน	ง (แบบ ๑)/รถส	วนกลาง (แบบ ๒)   (ระเบียบฯข�อ ๖)   
                 ( / )  ไม	สํารวจและกําหนดเกณฑ&การใช�สิ้นเปลืองน้ํามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน   (ระเบียบฯข�อ ๗)   
                 (   )  ไม	จัดทําใบขออนุญาตใช�รถส	วนกลาง (แบบ ๓)     (ระเบียบฯข�อ ๑๑)       
                   (   )  ไม	จัดทําสมุดบันทึกการใช�รถส	วนกลาง ประจํารถแต	ละคัน (แบบ ๔)    (ระเบียบฯข�อ ๑๒)        
                   ( / )  ไม	มีการกําหนดปริมาณน้ํามันเชื้อเพลิงท่ีจะจ	ายให�รถยนต&แต	ละคัน    (ระเบียบฯข�อ ๑๙)        
                   ( / )  ไม	มีการจัดทําสมุดแสดงรายการซ	อมบํารุงรถแต	ละคัน (แบบ ๖)   (ระเบียบฯข�อ ๑๘)         
                   (   )  ไม	มีการพ	นตราเครื่องหมายประจํา อปท. ไว�ข�างนอกรถยนต&ส	วนกลาง   (ระเบียบฯข�อ ๕)       
                           ข�อเสนอแนะ .................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 

9. ด�านการควบคุมภายใน 
๙.๑  การจัดทําแผนการตรวจสอบภายในประจําป, 

                (   )  มีการจัดทําตามระเบียบ ฯ                        ( / )  ไม	มีการจัดทําตามระเบียบ ฯ 
                (   )  มีการตรวจสอบตามแผน                        ( / )  ไม	มีการตรวจสอบตามแผน 
                (   )  มีการสรุปผลการตรวจสอบเสนอผู�บริหารท�องถ่ินทราบ 
                  ( / )  ไม	มีการสรุปผลการตรวจสอบเสนอผู�บริหารท�องถ่ินทราบ 
                           ข�อเสนอแนะ .................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
            ๙.๒  การติดตามประเมินผลตามระเบียบ คตง.ว	าด�วยการกําหนดมาตรฐานการควบคุมภายในพ.ศ. ๒๕๔๔  ข�อ ๖ 
                 ( / )  ดําเนินการตามระเบียบ ฯ (เอกสารแนบ)      (   )  ไม	ดําเนินการตามระเบียบ ฯ 
                           ข�อเสนอแนะ .................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

 10. ด�านการติดตามผลการตรวจสอบ 
 ๑๐.๑  ผลการตรวจสอบของ สตง. 

                  ( / )  สตง. เข�าตรวจสอบป,งบประมาณ .................. ( / )  สตง. ไม	เคยเข�าตรวจสอบ 
                  ( / )  แก�ไขข�อบกพร	องตามข�อเสนอแนะ / แจ�ง สตง.ทราบแล�ว  ตามหนังสือท่ี...................................  
   ลงวันท่ี.................................................. 
                  (   )  ยังไม	ได�แก�ไขข�อบกพร	อง / อยู	ระหว	างดําเนินการ 

 ๑๐.๒  ผลการตรวจสอบของกองตรวจสอบระบบการเงินบัญชีท�องถ่ิน 
                  (   )  ตบ. เข�าตรวจสอบป,งบประมาณ ................   ( / )  ตบ. ไม	เคยเข�าตรวจสอบ 
                  (   )  แก�ไขข�อบกพร	องตามข�อเสนอแนะ / แจ�ง ตบ.ทราบแล�ว  ตามหนังสือท่ี......................................     
   ลงวันท่ี.................................................. 
                  (   )  ยังไม	ได�แก�ไขข�อบกพร	อง / อยู	ระหว	างดําเนินการ 



  

  ๑๐.๓  ผลการตรวจสอบของกลุ	มงานการเงิน ฯ ของจังหวัด 
                  ( / )  แก�ไขข�อบกพร	องตามข�อเสนอแนะ  ตามหนังสือท่ี........................................................................     
   ลงวันท่ี.................................................. 
                  ( / )  ยังไม	ได�แก�ไขข�อบกพร	อง / อยู	ระหว	างดําเนินการ 

 ๑๐.๔  ผลการดําเนินการ กรณี อปท. มีการทุจริต หรือองค&กรปกครองส	วนท�องถ่ินได�รับความเสียหาย 
                      (   )  มีทุจริตหรือ อปท.ได�รับความเสียหาย  เรื่อง ................................................................................. 
                      ผลการดําเนินการ .................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................ 
                  ( / )  ไม	มีการทุจริตหรือ อปท.ได�รับความเสียหาย         

   ๑๑.  การตรวจสอบด�านอ่ืน  
           ๑๑.๑  ติดตามโครงการเร�งด�วนของรัฐบาล    .............................................................................................. 
...................................................................................................................................................................................... 
            ๑๑.๒  การดําเนนิการเฉพาะเรื่อง  (เช	น  ค	าใช�จ	ายการสอบบรรจุแต	งต้ังพนักงาน, ค	าใช�จ	ายในการจัดงาน ,
ค	าใช�จ	ายในการจัดอบรม ฯลฯ) 
..................................................................................................................................................................................... 

  ในงวดการตรวจสอบครั้งนี้ มี 
 1. นาย/นาง/นางสาว...............................................................ดํารงตําแหน	ง นายกองค&กรปกครองส	วนท�องถ่ิน  
 2. นาย/นาง/นางสาว...............................................................ดํารงตําแหน	ง ปลัดองค&กรปกครองส	วนท�องถ่ิน  
 3. นาย/นาง/นางสาว...............................................................ดํารงตําแหน	ง  หัวหน�าหน	วยงานคลัง 

                                                         มีผู�รับการตรวจสอบครั้งนี้ คือ 

(ลงชื่อ)......................................................ผู�รับการตรวจสอบ    (ลงชื่อ)...................................................ผู�รับการตรวจสอบ 
         (......................................................)                                        (..................................................) 
ตําแหน	ง ............................................................                ตําแหน	ง............................................................ 

(ลงชื่อ)......................................................ผู�รับการตรวจสอบ    (ลงชื่อ)...................................................ผู�รับการตรวจสอบ 
         (......................................................)                                        (..................................................) 
ตําแหน	ง ............................................................                ตําแหน	ง............................................................ 
 

 หมายเหตุ รายละเอียดท่ีผู�รับตรวจได�ให�ข�อมูลการตรวจสอบ  ผู�ให�ข�อมูลขอรับรองว�าเปDนความจริงทุกประการ 

(ลงชื่อ)......................................................ผู�ให�ข�อมูล          (ลงชื่อ)...................................................ผู�ให�ข�อมูล 
         (......................................................)                                        (..................................................) 
ตําแหน	ง ............................................................                ตําแหน	ง............................................................ 

(ลงชื่อ)......................................................ผู�ให�ข�อมูล          (ลงชื่อ)...................................................ผู�ให�ข�อมูล 
         (......................................................)                                        (..................................................) 
ตําแหน	ง ............................................................                ตําแหน	ง............................................................ 

 
 



  

 

 

 

 

 

 
                                                         มีผู�ตรวจสอบครั้งนี้  คือ 

(ลงชื่อ)......................................................ผู�ตรวจสอบ              (ลงชื่อ)...................................................ผู�ตรวจสอบ 
         (......................................................)                                        (..................................................) 
ตําแหน	ง ............................................................                ตําแหน	ง............................................................ 

(ลงชื่อ)......................................................ผู�ตรวจสอบ              (ลงชื่อ)...................................................ผู�ตรวจสอบ 
         (......................................................)                                        (..................................................) 
ตําแหน	ง ............................................................                ตําแหน	ง............................................................ 

                                                        

(ลงชื่อ)......................................................ผู�ตรวจสอบ              (ลงชื่อ)...................................................ผู�ตรวจสอบ 
         (......................................................)                                        (..................................................) 
ตําแหน	ง ............................................................                ตําแหน	ง............................................................ 

(ลงชื่อ)......................................................ผู�ตรวจสอบ              (ลงชื่อ)...................................................ผู�ตรวจสอบ 
         (......................................................)                                        (..................................................) 
ตําแหน	ง ............................................................                ตําแหน	ง............................................................ 

                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 
  

รายละเอียดภาษีค�างชําระ 

เทศบาล/อบต. ................................................อําเภอ......................................จังหวัดปHตตานี 

ป,ภาษี ภาษีท่ีค�างชําระ การเร	งรัด 

ท่ีค�างชําระ บํารุงท�องท่ี โรงเรือนและท่ีดิน ปSาย รวมท้ังสิ้น ลูกหนี้ 

 ราย เงิน ราย เงิน ราย เงิน ราย เงิน ค�างชําระ 

2544 ข้ึนไป          

2545          

2546          

2547          

2548          

2549          

2550          

2551          

2552          

2553          

2554          

2555          

2556          

2557          

รวม          

 

 

 

 

 

แบบฟอร�ม 2.2 



  

 

 

รายละเอียดการจ�ายขาดเงินสะสม 

เทศบาล/อบต. ................................................อําเภอ......................................จังหวัดปHตตานี 
ประจําปIงบประมาณ พ.ศ. 2557 

ท่ี เลขท่ีฎีกา/ลงวันท่ี หน	วยงาน 
ท่ีเสนอโครงการ 

ผู�อนุมัติโครงการ 
(สภา/ผู�บริหาร) 

ชื่อโครงการ จํานวนเงิน 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวมจํานวนเงินท่ีจ	ายขาดเงินสะสม  
       รายละเอียดเงินสะสม 
1. เงินสะสมยกมาจากป,งบประมาณ พ.ศ. 2556     จํานวน....................................บาท 
2. หัก  จ	ายขาดเงินสะสมระหว	างป,งบประมาณ พ.ศ. 2557  จํานวน...............................บาท 
 เงินยืมสะสมท่ียังไม	บันทึกส	งใช� จํานวน...............................บาท 
 รวมเงินสะสมท่ีใช�ในป,งบประมาณ พ.ศ. 2557   จํานวน....................................บาท 
 จํานวนเงินสะสมคงเหลือ ณ วันท่ี............................................   จํานวน....................................บาท 
 
                                       (ลงชื่อ).....................................................ผู�รายงาน 
                                               (....................................................) 
   หน.ส	วนการคลัง/ผอ.กองคลัง/ผอ.สํานักการคลัง 
 
 

แบบฟอร�ม 2.3 



  

 
 
 

รายละเอียดการจ�ายเงินอุดหนุนให�หน�วยงานภายนอก 

อบจ./เทศบาล/อบต. ................................................อําเภอ......................................จังหวัด ปHตตานี 
ประจําปIงบประมาณ พ.ศ. 2557 

ท่ี เลขท่ีฎีกา/ลงวันท่ี หน	วยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุน 

งบประมาณต้ังไว�หรือ
โอนงบประมาณ 

หรืออ่ืน ๆ 

ชื่อโครงการ 
ท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

จํานวนเงิน 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวมจํานวนเงินท่ีอุดหนุน  
  
 
                                       (ลงชื่อ).....................................................ผู�รายงาน 
                                               (....................................................) 
   หน.ส	วนการคลัง/ผอ.กองคลัง/ผอ.สํานักการคลัง 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร�ม 2.4 



  

 

 

 
รายละเอียดลูกหนี้เงินยืมงบประมาณคงค�างตามทะเบียนคุม/บัญชีแยกประเภท 

อบจ./เทศบาล/อบต. ................................................อําเภอ......................................จังหวัด ปHตตานี 
ประจําปIงบประมาณ พ.ศ. 2557 

ท่ี ผู�ยืม เลขท่ีฏีกา/ วันครบ รายละเอียดการยืม รายละเอียดการส	งใช� 
  ลงวันท่ี กําหนดส	งคืน โครงการ จํานวนเงิน เลขท่ีฎีกา/ 

ลงวันท่ี 
ใบสําคัญ เงินสด 

คงเหลือ 
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
 

                                       (ลงชื่อ).....................................................ผู�รายงาน 
                                               (....................................................) 
   หน.ส	วนการคลัง/ผอ.กองคลัง/ผอ.สํานักการคลัง 

 

 

 

 

 

แบบฟอร�ม 2.5 



  

รายละเอียดลูกหนี้เงินยืมโครงการเศรษฐกิจชุมชน 

อบจ./เทศบาล/อบต. ................................................อําเภอ......................................จังหวัด ปHตตานี 
 ณ วันที่...........เดือน............................................พ.ศ. ....................... 

จํานวนเงินคงเหลือ - ตามบัญชีแยกประเภท         จํานวน......................................................บาท 
 - ตามบัญชีเงินฝากธนาคาร......................................เลขที่............................................ จํานวน......................................................บาท 

ลําดับ เลขที่สัญญา วันที่รับเงิน ชื่อผู�ทําสัญญา ชื่อกลุ	มอาชีพ จํานวนเงิน วันที่ครบ จํานวนเงินคงค�าง รวมเงิน 
ที่     ที่กู�ยืม กําหนดชําระ ยอดเงิน ยอดเงิน ยอดเงิน คงค�าง 

      (แต	ละงวด) แต	ละงวด ที่ชําระ คงค�าง  
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

 
                                          (ลงชื่อ).....................................................ผู�รายงาน 
                                                        (....................................................) 
       หน.ส	วนการคลัง/ผอ.กองคลัง/ผอ.สํานักการคลัง 

 

 

แบบฟอร�ม 2.6 



  

 

หลักประกันสัญญาท่ีเปDนเงินสดคงเหลือ ณ วันเข�าตรวจสอบ   

อบจ./เทศบาล/อบต. ................................................อําเภอ......................................จังหวัด ปHตตานี 
- จํานวนคงเหลือจากบัญชีแยกประเภท.................ราย..............................................บาท 
- จํานวนคงเหลือจากทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา...........ราย.................................บาท 
       ตรงกับบัญชีแยกประเภท 

       ไม	ตรงกับบัญชีแยกประเภท.................ราย ................................................บาท 
รายละเอียดเงินประกันสัญญาคงเหลือ ณ วันเข�าตรวจสอบ 

ท่ี ชื่อคู	สัญญา ชื่อโครงการ จํานวนเงิน 
ประกันสัญญา 

วันครบกําหนด 
จ	ายคืน 

หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
  รวมท้ังส้ิน    

 
 

 
                                       (ลงชื่อ).....................................................ผู�รายงาน 
                                               (....................................................) 
   หน.ส	วนการคลัง/ผอ.กองคลัง/ผอ.สํานักการคลัง 
 

 

แบบฟอร�ม 2.7 



  

หมายเหตุ ผู�รายงาน หมายถึง ปลดั อปท./เลขานุการระดับองค&กร (Center) 
 

รายงานการตรวจติดตามประเมินผลระบบการควบคุมภายใน 
ขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน (ระดับองค�กร)   

กลุ	มงานการเงินบัญชี และการตรวจสอบ สํานักงานส	งเสริมการปกครองท�องถ่ินจังหวัดป�ตตานี ได�ตรวจ
ติดตามและนิเทศงานการควบคุมภายในตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ	นดิน ว	าด�วยการกําหนดมาตรฐาน
การควบคุมภายใน พ.ศ. 2544 ของ อบจ./เทศบาล/อบต. .............................................................................
อําเภอ......................................จังหวัด ป�ตตานี เข�าตรวจ ณ วันท่ี.................เดือน..............................พ.ศ. 2556 

ผลการตรวจติดตามการวางระบบและประเมินผลการควบคุมภายใน ประจําป, 2556 รายละเอียดดังนี้ 
ลําดับ รายการท่ีตรวจ ผลการตรวจ หมายเหตุ 

ท่ี  มี ไม	มี  
1 อปท. จัดทําคําสั่งแต	งต้ังคณะกรรมการติดตามประเมินผล

การควบคุมภายใน 
   

2 ผู�บริหารมีหนังสือแจ�งให�ทุกสํานัก/กอง จัดทํารายงานการ
ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

   

3 ทุกสํานัก/กอง มีคําสั่งแบ	งงานชัดเจน    
4 ทุกสํานัก/กอง มีคําสั่งแต	งต้ังคณะกรรมการติดตาม

ประเมินผลการควบคุมภายใน 
   

5 อปท. จัดทํารายงานการติดตามประเมินผลการควบคุม
ภายใน (ข�อ 6) เป?นป�จจุบัน – ป, 2556 
  - แบบติดตาม ปอ.3 

   

   - แบบ ปอ.2    
   - แบบ ปอ.3    

   - แบบ ปอ.1    
   - แบบ ปส. 

   (กรณี อปท.มีผู�ตรวจสอบภายใน) 
   

   - แบบ ปย.1-ร    
6 มีการวิเคราะห&และประเมินความเพียงพอของระบบการ

ควบคุมภายใน ตามมาตรฐาน 5 องค&ประกอบ คือ 
  6.1 สภาพแวดล�อมการควบคุม 

   

   6.2 การประเมินความเสี่ยง    
   6.3 กิจกรรมการควบคุม    
   6.4 สารสนเทศและการสื่อสาร    
   6.5 การติดตามประเมินผล    
7 อปท.นํากิจกรรมความเสี่ยงท่ีมีนัยสําคัญ จํานวน 9 กิจกรรม 

มาดําเนินการควบคุมและบริหารความเสี่ยง (อย	างน�อย 5 
กิจกรรม) 

   

8 อปท.รายงานผลการประเมินต	อคณะกรรมการตรวจเงิน
แผ	นดิน และผู�กํากับดูแล วันท่ี............................................. 

  (สําเนาหนังสือนําส	ง) 

 

                                       (ลงชื่อ).....................................................ผู�รายงาน 
                                               (....................................................) 
   ตําแหน	ง ..................................................... 

แบบฟอร�ม 2.8 



  

รายงานงบประมาณรายจ�ายด�านเงินเดือน ค�าจ�าง และประโยชน�ตอบแทนอื่น ๆ (ที่จ�ายจากเงินรายได� เงินสะสม และจ�ายขาดเงินสะสม) 
ระหว�างวันที่ 1 ตุลาคม 2555 ถึง 30 กันยายน 2556 

ของ อบจ./เทศบาล/อบต. ......................................................อําเภอ............................................................จังหวัดปHตตานี 
ลําดับที่ รายการ งบประมาณที่ตั้งไว� เบิกจ	ายจริง รวม 

   ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.  
1 เงินเดือน (ข�าราชการ/พนักงานส	วนท�องถิ่น)               
2 ค	าจ�างชั่วคราว (ภารกิจ,ทั่วไป)               
3 จ�างเหมาบริการ (บุคลากรเพื่อปฏิบัติงาน  

ตามหนังสือ ด	วนที่สุด ที่ มท 0809.3/ว 
1632 ลงวันที่ 20 มิถุนายน 2555) 

              

4 เงินประจําตําแหน	ง               
5 ค	าครองชีพชั่วคราวพนักงาน               
6 เงินค	าครองชีพชั่วคราว พนักงานจ�าง               
7 ค	าล	วงเวลา               
8 ค	าช	วยเหลือการศึกษาบุตร               
9 ค	ารักษาพยาบาล (รวมทั้งสิทธิหลักและสิทธิ

อาศัย) 
              

10 ค	าเช	าบ�าน               
11 ค	าเบี้ยประกันสังคม               
12 เงินสมทบ กบท.               
13 เงินสวัสดิการเกี่ยวกับเ บี้ยกันดาร/พื้นที่   

เสี่ยงภัย/พื้นที่พิเศษ 
              

14 เงินช	วยเหลือทําศพ               
15 เงินช	วยเหลือค	าครองชีพผู�รับบํานาญ รวมถึง

เงินช	วยเหลือรายเดือนผู�รับบํานาญซึ่งลาออก
จากราชการก	อนการเกษียณอายุ 

              

ยอดยกไป               
 

 

แบบฟอร�ม 2.9/1 



  

ลําดับที่ รายการ งบประมาณที่ตั้งไว� เบิกจ	ายจริง รวม 
   ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.  
 ยอดยกมา               

16 บํา เห น็จความชอบค	 าทดแทนและการ
ช	วยเหลือเจ�าหน�าที่และประชาชนผู�ปฏิบัติ
ราชการ 

              

17 ค	าใช�จ	ายตามข�อ 7 วรรคสองของประกาศ
คณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงาน
บุคคลส	วนท�องถิ่น เรื่อง กําหนดมาตรฐาน
กลางการบริหารงานบุคคลส	วนท�องถิ่น     
ลงวันที่ 25 มิถุนายน 2544 ได�แก	 
- ทุนการศึกษา 
- ค	าใช�จ	ายในการฝbกอบรมพัฒนาศักยภาพ
บุคลากร อปท. หลักสูตรต	าง ๆ แยกเป?น 
    - อปท.จัดอบรม 
    - ส	งบุคลากรของ อปท.เข�าฝbกอบรม 
    - ค	าใช�จ	ายในการเดินทางไปราชการ 
- โครงการเพิ่มพูนประสิทธิภาพไปดูงานทั้งใน
ประเทศและต	างประเทศ (ทัวร&) 
                 ฯลฯ 

              

รวมทั้งสิ้น               
 

 

 

(ลงชื่อ)                                        ผู�รายงาน 
         (...................................................) 
        ตําแหน	ง หัวหน�าหน	วยงานคลัง 
 

แบบฟอร�ม 2.9/1 (ต	อ) 



  

 

แบบรายงานผลการกําหนดประโยชน�ตอบแทนอ่ืนเปDนกรณีพิเศษ  
สําหรับข�าราชการพนักงานส�วนท�องถ่ินและลูกจ�างประจํา ประจําปIงบประมาณ พ.ศ. 2555  
เทศบาล/อบต. ................................................อําเภอ......................................จังหวัด ปHตตานี 
(ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด�วนท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 25 ลงวันท่ี 9 มีนาคม 2549) 

ท่ี องค&กรปกครองส	วนท�องถิ่น งบประมาณ  งบประมาณรายจ	าย งบประมาณ รวม (4) อัตราสูงสุดท่ี 
  รายจ	ายประจาํป, ด�านเงินเดือน ค	าจ�าง ประโยชน&ตอบแทนอื่น รวม คิดเป?น จ	าย (กี่เท	า 
    และประโยชน&ตอบ เป?นกรณีพิเศษ (2) + (3) ร�อยละของ ของอัตรา 
   แทนอื่น (เงินรางวัล)  งบประมาณ เงินเดือน) 
  (1) (2) (3)  รายจ	าย  
      (4) x 100  
      (1)  
 
 
 
 
 
 
 
 

... 
 

 
 
 
 
 
 

.................................................. 

 
 
 
 
 
 

........................... 

(ท่ีจ	ายจากเงินรายได�ที ่
ไม	รวมเงินอุดหนุน 
เงินกู� หรือเงินอื่นใด

ตาม ม.35 แห	ง 
พ.ร.บ.ระเบียบ

บริหารงานบุคคลส	วน
ท�องถิ่น พ.ศ.2542) 

 
................................. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

..................................... 

 
 
 
 
 
 

................ 

 
 
 
 
 
 

....................... 
 

 

 
 
 
 
 
 

............................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                       (ลงชื่อ).....................................................ผู�รายงาน 
                                               (....................................................) 
             ตําแหน	ง หัวหน�าหน	วยงานคลัง  
 
หมายเหตุ ส	งแบบรายงานให�ผู�ว	าราชการจังหวัดแล�ว ตามหนังสือท่ี................................. 
             ลงวันท่ี.....................เดือน...................................พ.ศ. .....................................

แบบฟอร�ม 2.9/2 



  

 
รายละเอียดการโอนเงินงบประมาณ ประจําปIงบประมาณ พ.ศ. 2556 

ของ อบจ./เทศบาล/อบต. ...................................................อําเภอ........................................................จังหวัดปHตตานี 

โอน ชื่อโครงการ หมวด จํานวนเงินงบประมาณ หมวดรายจ	ายที่โอนลด ผู�อนุมัติ 

ครั้งที่ ที่โอนงบประมาณมาเพิ่ม รายจ	าย ก	อนโอน หลังโอนเพิ่ม โอนจากหมวด จํานวนเงิน (ผู�บริหาร/สภา) 

        
        
        
        
        
        
        
        
        

        
        
        
        
 รวม       

 
                                        (ลงชื่อ).....................................................ผู�รายงาน 
                                                (....................................................) 
                  ตําแหน	ง......................................................  

แบบฟอร�ม 2.10 




