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ชื่อกระบวนงาน การจัดทำฎีกาเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล  
 

ผู้รับผิดชอบ นางสาวศรินทร์รัศม์ มะลิวัลย์    ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน   กลุ่มงาน การเงินบัญชีและการตรวจสอบ    
 

จัดทำเม่ือวันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2569 
1. ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ลำดับ
ที่ 

ขั้นตอนการดำเนินงาน คำอธิบาย ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือที่เกี่ยวข้อง          
(แนบเป็นภาคผนวก) 

1 
 

กรอกแบบ 7131 ใบเบิก
เงินสวัสดิการรักษาพยาบาล
พร้อมแนบใบเสร็จรับเงิน 

ผ ู ้ขอร ับสว ัสด ิการกรอกรายละเอ ียด         
ใ น ใ บ เ บ ิ ก เ ง ิ น ส ว ั ส ด ิ ก า ร เ ก ี ่ ย ว กั บ              
การรักษาพยาบาล (แบบ7131) 
 

1 วัน กง.กง พระราชกฤษฎ ีกา เ ง ินสว ัสด ิ การ เก ี ่ ย วกับ           
การรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 

2 
 

ต ร ว จ ส อ บ ใ บ เ ส ร็ จ             
ค่ารักษาพยาบาล 

ตรวจสอบความถ ูกต ้องของหล ักฐาน      
และนำเสนอผู้มีอำนาจอนุมัต ิ

1 - 2 วัน กง.กง.  

3 
 

วางฎีกาเบ ิกเง ินในระบบ 
GFMIS เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัต ิ

1. บันทึกรายรายการขอเบิก (ขบ.) ลงใน
ทะเบียนคุม ขบ.02 
2. บันทึกรายการ ขบ.02 ในระบบ GFMIS 
และอนุมัติ 1 และ 2 (อม.1) (อม.2)  

1 วัน กง.กง.  

4. ขออนุมัติโอนจากผู้มีอำนาจ
อนุมัต ิ

1. ตรวจสอบยอดเง ินในบ ัญช ี เง ินใน
งบประมาณ 
2. ขออนุมัติโอน 
 
 

1 วัน กง.กง.  



ลำดับ
ที ่

ขั้นตอนการดำเนินงาน คำอธิบาย ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือที่เกี่ยวข้อง         
(แนบเป็นภาคผนวก) 

5 โอนเงินค่าร ักษาพยาบาล
ให้แก่ผู้มีสิทธิ์ 

1. จัดทำรายการจ่ายในแบบฟอร์ม i-pay 
2. จัดทำรายการจ่ายใน KTB Universal 
Data Entry 
3. โอนเง ินให ้ผ ู ้ม ีส ิทธ ิ ์ผ ่านระบบ KTB 
Corporate  

1 วัน กง.กง.  

6 จัดทำหน้างบใบสำคัญ 1. เมื่อโอนเงินให้ผู้มีสิทธิ์ผ่านระบบ KTB 
Corporate แล ้วจะทำการดาวน ์ โหลด
รายงาน CTF037,087 จากระบบ KTB 
Corporate 
2. บ ันท ึกรายการขอจ ่าย (ขจ .05)           
ในระบบ GFMIS 
3. จ ัดทำหน ้างบใบสำค ัญและเสนอ          
ผู้มีอำนาจ 

1 วัน กง.กง.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. Work Flow ของขั้นตอนการดำเนินงาน 
  
 
 
   ขั้นตอน      ระยะเวลา   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

จำนวน 2 วัน 

จำนวน 1 วัน 

 

ตรวจสอบ 

เสนอท้องถิ่นจังหวัดลงนาม 

ขออนุมัติเบิก 

เสนอท้องถิ่นจังหวัดลงนาม 
ขออนุมัตโิอน 

จำนวน 1 วัน 

กรอกแบบ 7131 

วางฎีกาเบิกเงิน     
ในระบบ GFMIS     

เมื่ออนุมัต ิ
 

โอนเงินแก่ผู้มสีิทธ์ิ 

เมื่ออนุมัต ิ
 

จัดทำหน้างบใบสำคญั 


