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สถจ.ปน.1/1 

แบบประเมินสํานกังานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นอําเภอดีเด่น 
ประจําปีงบประมาณ  พ.ศ. 255๖ 

จังหวัดปัตตาน ี
อําเภอ....................................................................... วันที่ประเมิน..............เดือน................. พ.ศ. .................. 

************* 

งานบริหารทั่วไป 
ด้านการจดัสํานักงาน 
 1. ป้ายสํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นอําเภอ 

 มี 
 ไม่ม ี

  
 2. การจัดสํานักงานให้มีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย 

 มีความสะอาด เป็นระเบียบ เรียบร้อย 
 ไม่ม ี

 
 3. มีการจัดแฟ้มเก็บเอกสารแยกเป็นเรื่อง ๆ อย่างชัดเจน สะดวกต่อการค้นหา 

 มี 
 ไม่ม ี

 
 4. ช่องส่งเอกสารถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแยกแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นชัดเจน 

 มี 
 ไม่ม ี

 
 5. สมุดทะเบียนรับ-ส่ง หนังสอื แยกเฉพาะ และได้มีการลงทะเบียนรับ-ส่งเป็นปัจจุบัน 

 มี เป็นปัจจุบัน 
 มี ไม่เป็นปัจจบัุน 
 ไม่ม ี

 
 6. หนังสือรับได้มีการบันทึกเสนอถึงนายอําเภอ 

 มีการบันทึก 
 ไม่มีการบันทึก 

  
 7. มีการรวบรวมคู่มือในการปฏิบัติงานต่าง ๆ ไว้เป็นหมวดหมู่สะดวกในการค้นหาและหยิบใช้ 

 มี 
 ไม่ม ี
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 8. มีที่นั่งสําหรับผู้มาติดต่อราชการ 

 มี 
 ไม่ม ี

ด้านข้อมูลและระบบสารสนเทศ 
 ๙. มีการดําเนินการเร่งรัดให้ อปท.บันทึกข้อมูลในระบบข้อมูลกลาง อปท. 

 มีการดําเนินการ  จํานวน ........แห่ง 
 ไม่ได้ดําเนินการ 

  
 1๐. มีการดําเนินการส่งเสริมให้ อปท.จัดทํา website เพื่อเชื่อมโยงกับ website สถจ.ปน. 

 มีการดําเนินการ  จํานวน.........แห่ง 
 ไม่ได้ดําเนินการ 

  
 
ลงชื่อ   ผู้ประเมิน   ลงชื่อ   ผู้รับประเมิน 
  (...........................................)           (.............................................) 
   หัวหน้างานบริหารทั่วไป    ท้องถิ่นอําเภอ................................ 

 
ลงชื่อ   ผู้ตรวจสอบ 

(.......................................) 
ท้องถิ่นจังหวัดปัตตานี 
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แบบประเมินสํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิน่อําเภอดีเดน่ 

ประจําปงีบประมาณ พ.ศ.  255๖ 
จังหวดัปตัตาน ี

อําเภอ....................................................................... วันที่ประเมิน..............เดือน................. พ.ศ. .................. 
************* 

กลุ่มงานมาตรฐานการบริหารงานบุคคลท้องถิ่น 
 1. การแจ้งมติ ก.ท.จ. , ก.อบต. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ 

 แจ้งหลังจากรับมติ 3 วันทําการ  
 แจ้งหลังจากรับมติ 4 วันทําการ 
 แจ้งหลังจากรับมติ 5 วันทําการ 
 แจ้งหลังจากรับมติเกิน 5 วันทําการ 

  
 ๒. การแจ้งการฝึกอบรมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ 

 แจ้งหลังจากรับหนังสือ 3 วันทําการ  
 แจ้งหลังจากรับหนังสือ 4 วันทําการ 
 แจ้งหลังจากรับหนังสือ 5 วันทําการ 
 แจ้งหลังจากรับหนังสือเกิน 5 วันทําการ 

 
 
 
                 ลงชื่อ   ผู้ประเมิน  ลงชื่อ   ผู้รับประเมิน 
                     (...........................................)          (.............................................) 
หัวหน้ากลุ่มงานมาตรฐานการบริหารงานบุคคลท้องถิ่น ท้องถิ่นอําเภอ................................ 

 
ลงชื่อ   ผู้ตรวจสอบ 

(.......................................) 
ท้องถิ่นจังหวัดปัตตานี 
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แบบประเมินสํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิน่อําเภอดีเดน่ 

ประจําปงีบประมาณ พ.ศ.  255๖ 
จังหวดัปตัตาน ี

อําเภอ....................................................................... วันที่ประเมิน..............เดือน................. พ.ศ. .................. 
************* 

กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาท้องถิ่น 
 1. การดําเนินการเกี่ยวกับการอนุมัติไปราชการของผู้บริหารและประธานสภาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

 อนุมัติแล้วรายงานจังหวัด 
 อนุมัติแล้วไม่รายงานจังหวัด 

 
 2. การติดตามการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 มีการติดตามและรายงานผลให้จังหวัดภายในเวลาที่กําหนด 
 มีการติดตามและรายงานผลให้จังหวัดล่าช้ากว่าเวลาที่กําหนด 
 ไม่มีการติดตาม 

 
 3. การติดตามการจัดทําแผนดําเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 มีการติดตามและรายงานผลให้จังหวัดภายในเวลาที่กําหนด 
 มีการติดตามและรายงานผลให้จังหวัดล่าช้ากว่าเวลาที่กําหนด 
 ไม่มีการติดตาม 

 
 4. ทะเบียนข้อมูลเกี่ยวกับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กโรงเรียนในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ 

 มี 
 ไม่ม ี

 
 5. ทะเบียนข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ 

 มี 
 ไม่ม ี

 
 6. ข้อมูลพ้ืนฐานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ทั้งหมด (ข้อมูลประกอบด้วย จํานวนพื้นที่ 
จํานวนประชากร จํานวนหมู่บ้าน/ชุมชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่) 

 มี 
 ไม่ม ี
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 ๗. การเสนอโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 มีการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารก่อนเสนอนายอําเภอ
เพื่อส่งจังหวัด 

 ไม่มีการตรวจสอบ 
 
 8. การขออนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่ได้รับจัดสรรจากกรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

 มีการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารก่อนเสนอนายอําเภอเพื่อส่งจังหวัด 
 ไม่มีการตรวจสอบ 

 
 9. การติดตามการจัดทําแผนชุมชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 มีการติดตาม 
 ไม่มีการติดตาม 

 
 ๑๐. การติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณตามโครงการสร้างหลักประกันด้านรายได้แก่
ผู้สูงอายุ และเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นประจําทุกเดือน 

 มีการติดตามและรายงานทุกเดือน 
 มีการติดตามและรายงานแต่ไม่ทุกเดือน 
 ไม่มีการติดตาม 

 
 
 
     ลงชื่อ   ผู้ประเมิน  ลงชื่อ   ผู้รับประเมิน 
            (...........................................)          (.............................................) 
หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาท้องถิ่น  ท้องถิ่นอําเภอ................................ 

 
ลงชื่อ   ผู้ตรวจสอบ 

(.......................................) 
ท้องถิ่นจังหวัดปัตตานี 
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แบบประเมินสํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิน่อําเภอดีเดน่ 
ประจําปงีบประมาณ พ.ศ.  255๖ 

จังหวดัปตัตานี  
อําเภอ....................................................................... วันที่ประเมิน..............เดือน................. พ.ศ. .................. 

************* 
กลุ่มงานกฎหมาย ระเบียบ และเรื่องร้องทุกข์ 
 1. การจัดทําข้อมูลทะเบียนสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่น 

 จัดทําครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 
 จัดทําไม่เป็นปัจจุบัน 
 ไม่ได้จัดทํา 

 

 2. ทะเบียนคุมเรื่องร้องเรียน 
 มีทะเบียนคุมครบถ้วน 
 มีทะเบียนคุมแต่ไม่ครบถ้วน 
 ไม่มีทะเบียนคมุ 

 

 3. มีตู้เก็บเรื่องร้องเรียนแยกต่างหากจากเรื่องทั่วไป 
 มี 
 ไม่ม ี

 

 4. การจัดเก็บกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการเกี่ยวกับการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

 เก็บรวบรวมไว้เป็นหมวดหมู่ครบถ้วนสะดวกแก่การปฏิบัติงาน 
 ไม่ได้แยกเก็บคน้หาลําบาก 

 

 5. การเรียกประชุมสภาครั้งแรกและสมัยวิสามัญขององค์การบริหารส่วนตําบล 
 ดําเนินการถูกต้องตามที่กฎหมายกําหนด 
 ดําเนินการไม่ถูกต้อง 

 

         
   ลงชื่อ   ผู้ประเมิน  ลงชื่อ   ผู้รับประเมิน 
                    (...........................................)          (.............................................) 
หัวหน้ากลุ่มงานกฎหมายระเบียบและเรื่องร้องทุกข์  ท้องถิ่นอําเภอ................................ 

ลงชื่อ   ผู้ตรวจสอบ 
(.......................................) 
ท้องถิ่นจังหวัดปัตตานี 
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แบบประเมินสํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิน่อําเภอดีเดน่ 
ประจําปงีบประมาณ พ.ศ.  255๖ 

จังหวดัปตัตาน ี
อําเภอ....................................................................... วันที่ประเมิน..............เดือน................. พ.ศ. .................. 

************* 

 
กลุ่มงานการเงินบัญชีและการตรวจสอบ 
 1. การติดตาม  เร่งรัด อปท.ดําเนินการบันทึกข้อมูลตามโครงการระบบสารสนเทศการบริหารจัดการ
เพื่อการวางแผนและประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณของ อปท.(e-Plan) 

 มีการดําเนินการ 
 ไม่ได้ดําเนินการ 

 
 2. แจ้งการจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนทั่วไป (ดําเนินการตามอํานาจหน้าที่) (การจัดสรรภาษีและ
รายได้ของ อปท.) 

 แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่รับหนังสือ 
 แจ้งเกิน 3 วัน 

 
 3. การตรวจนิเทศงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 มีแผนการตรวจและผลการตรวจ 
 ไม่ได้ดําเนินการ 

 
 4. การติดตาม เร่งรัด รายงานผลการจัดวางระบบควบคุมภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ข้อ 
5 และข้อ 6 ประจําปี 255๕ 

 มีการออกตรวจ/ หนังสือแจ้ง อปท. /รายงานผลใหจ้ังหวัดทราบ 
 ไม่ได้ดําเนินการ 

 
 5. มีการติดตาม เร่งรัด การจัดส่งรายงานงบการเงิน ประจําปีงบประมาณ  พ.ศ. 255๕  ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ (เฉพาะ เทศบาลตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล) ตามระเบียบ มท.ฯ 
กําหนด 

 มีการติดตาม 
 ไม่ได้ดําเนินการ 

 
 6. มีการติดตาม เร่งรัด การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ(งบลงทุน) 

 มีการติดตาม 
 ไม่ได้ดําเนินการ 
 ไม่มีงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ(งบลงทุน) 
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7. การรายงานข้อมูลต่าง ๆ ตามหนังสือสั่งการกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นในแต่ละเรื่อง 

 รายงานภายในกําหนด 
 รายงานล่าช้า 
 ไม่รายงาน 

๘. มีการติดตามการใช้งานในระบบบัญชี e-LAAS ของ อปท. 
 มีการดําเนินการ 
 ไม่ได้ดําเนินการ 

 
 
          ลงชื่อ   ผู้ประเมิน  ลงชื่อ   ผู้รับประเมิน 
            (...........................................)          (.............................................) 
หัวหน้ากลุ่มงานการเงินบัญชีและการตรวจสอบ  ท้องถิ่นอําเภอ................................ 

 
ลงชื่อ   ผู้ตรวจสอบ 

(.......................................) 
ท้องถิ่นจังหวัดปัตตานี 
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