








แนวทางการด าเนินการบันทึกข้อมูล 
ระบบข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (School Information System : SIS)   
และระบบสารสนเทศทางการศึกษาศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น  

(Child development Center Information System : CCIS)  
ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๑ (ครั้งที่ ๒) 

(แนบท้ายหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว2726   ลงวันที่ 3 กันยายน 2561)  

******************************** 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น (สถ.) ได้จัดท าระบบข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น เพ่ือให้

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสถานศึกษา (โรงเรียนและศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด องค์กรปกครอง        
ส่วนท้องถิ่น) บันทึกข้อมูลนักเรียน และข้อมูลเด็กเล็กของสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
รวมทั้งข้อมูลตามฐานข้อมูลอ่ืนๆ แบบส ารวจการขอรับสนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ รายการ      
ค่าก่อสร้างอาคารเรียน รายการค่าครุภัณฑ์การศึกษา และอาคารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก รวมทั้งข้อมูลนักเรียน     
ของโรงเรียน ในสังกัดอ่ืนๆ เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในการจัดสรรงบประมาณ ด้านการศึกษา ทั้งเงินอุดหนุนทั่วไป
และเงินอุดหนุนเฉพาะกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

๑. ระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น มีจ านวน ๒ ระบบ 
๑.๑ ระบบข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (School Information System : SIS)  

(๑) ส าหรับให้สถานศึกษา (โรงเรียน) ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกข้อมูลนักเรียนและ
ข้อมูลตามฐานข้อมูลอ่ืนๆ  แบบส ารวจการสนับสนุนเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ รายการค่าก่อสร้างอาคารเรียนและ
แบบส ารวจการสนับสนุนเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ รายการค่าครุภัณฑ์การศึกษา 

(๒) ส าหรับให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกข้อมูลนักเรียนของสถานศึกษาสังกัดอ่ืน 
๑.๒ ระบบสารสนเทศทางการศึกษาศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (Child 

development Center Information System : CCIS)  
ส าหรับให้สถานศึกษา (ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก) ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกข้อมูลเด็กเล็ก

และข้อมูลตามฐานข้อมูลอื่นๆ ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๒. ผู้ใช้งานระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น  
๒.๑ กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  
๒.๒ ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด   
๒.๓ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีสถานศึกษาในสังกัด  
(๒) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จัดสรรงบประมาณด้านการศึกษาให้สถานศึกษาสังกัดอ่ืน 

๒.๔ สถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(๑) โรงเรียนในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(๒) ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

๓. การเปิดระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น ปีการศึกษา ๒๕๖๑ (ครั้งที่ ๒) 
ก าหนดเปิดให้ปรับปรุง แก้ไขและบันทึกข้อมูล ระหว่างวันที ่๒๒ ตุลาคม ๒๕๖๑ - ๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๑  

/๔. การมอบหมาย ... 
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๔. การมอบหมายผู้รับผิดชอบระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น 
๔.๑ ระดับจังหวัด 

ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระดับจังหวัดที่ได้รับแต่งตั้ง ท าหน้าที่ติดตาม ตรวจสอบ และให้ค าปรึกษา 
แนะน าแก่เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในจังหวัด เกี่ยวกับการบันทึกข้อมูล      
ในระบบ และยืนยันข้อมูลนักเรียนในระบบข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (SIS) และข้อมูลเด็กเล็ก     
ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (CCIS) ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่งภายในจังหวัด  

๔.๒ ระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ได้รับแต่งตั้ง ท าหน้าที่ติดตาม 

ตรวจสอบและให้ค าปรึกษา แนะน าแก่เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระดับสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครอง        
ส่วนท้องถิ่น เกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลในระบบ และยืนยันข้อมูลนักเรียนในระบบข้อมูลสารสนเทศ                
ทางการศึกษาท้องถิ่น (SIS) และข้อมูลเด็กเล็กในระบบสารสนเทศทางการศึกษาศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (CCIS)   

๔.๔ ระดับสถานศึกษา  
(๑) โรงเรียน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระบบข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่นของโรงเรียนในสังกัด

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ได้รับแต่งตั้งตรวจสอบข้อมูลนักเรียน พร้อมทั้งปรับปรุง แก้ไขข้อมูลนักเรียน 
และข้อมูลอื่นๆ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

(๒) ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระบบข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่นของ
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ได้รับแต่งตั้งตรวจสอบข้อมูลเด็กเล็ก พร้อมทั้ง
ปรับปรุง แก้ไขข้อมูลเด็กเล็กและข้อมูลอื่นๆ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

๕. การบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น 
๕.๑ ระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(๑) แจ้งสถานศึกษาสังกัดอ่ืนจัดส่งข้อมูลนักเรียนในสังกัด ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๑ ตั้งแต่
ระดับชั้นอนุบาลถึงชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ หากมีการเปลี่ยนแปลงจ านวนนักเรียนของโรงเรียนสังกัดอ่ืน        
พร้อมบัญชีรายชื่อนักเรียน  

(๒) หากมีสถานศึกษาสังกัดอ่ืน ได้มีการประกาศเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานแล้ว ให้กรอกจ านวน
นักเรียนเป็นเลขศูนย์ พร้อมทั้งบันทึกข้อมูล 

(๓) ให้ปรับปรุงและบันทึกข้อมูลจ านวนนักเรียนของสถานศึกษาสังกัดอ่ืน  และยืนยันความถูกต้อง 
ครบถ้วนของข้อมูลจ านวนนักเรียน  

๕.๒ ระดับสถานศึกษา  
๕.๒.๑ โรงเรียน  

(๑)  ให้ผู้รับผิดชอบการข้อมูลนักเรียนตรวจสอบข้อมูลนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดทั้งหมด 
ว่ามีตัวตนหรือไม่ หากไม่พบตัวตนให้น าข้อมูลนักเรียนดังกล่าวออกจากระบบ 

(๒) กรณีมีการรับนักเรียนเพ่ิมเติม ให้ครูประจ าชั้นรับสมัครนักเรียนที่มีอายุครบตามเกณฑ์        
ที่ก าหนด ในปีการศึกษา ๒๕๖๑ พร้อมจัดท าและปิดประกาศรายชื่อนักเรียน เพ่ือตรวจสอบนักเรียนว่ามีตัวตน
อยู่จริง 

/(๓) ให้ผู้รับผิดชอบ ...  
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(๓) ให้ผู้รับผิดชอบน าข้อมูลนักเรียนที่ตรวจสอบแล้วว่ามีตัวตน บันทึกและปรับปรุงข้อมูล
นักเรียนในระบบ  

(๔) ยืนยันความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลนักเรียน  
หมายเหตุ ส าหรับแบบส ารวจการสนับสนุนเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ รายการค่าก่อสร้างอาคารเรียนและ          
แบบส ารวจการสนับสนุนเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ รายการค่าครุภัณฑ์การศึกษา ระบบไม่ได้เปิดให้มีการแก้ไข
เปลี่ยนแปลง 

๕.๒.๒ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก   
(๑)  ให้ผู้รับผิดชอบการกรอกข้อมูลเด็กเล็กตรวจสอบข้อมูลเด็กเล็กของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก        

ในสังกัดทั้งหมด ว่ามีตัวตนหรือไม่ หากไม่พบตัวตนให้น าข้อมูลนักเรียนดังกล่าวออกจากระบบ 
(๒) กรณีมีการรับเด็กเล็กเพ่ิมเติม ให้ครูประจ าชั้นรับสมัครเด็กเล็กที่มีอายุครบตามเกณฑ์   

ที่ก าหนด ในปีการศึกษา ๒๕๖๑ พร้อมจัดท าและปิดประกาศรายช่ือเด็กเล็ก เพ่ือตรวจสอบเด็กเล็กว่ามีตัวตน
อยู่จริง  

(๓) ให้ผู้รับผิดชอบน าข้อมูลเด็กเล็กที่ตรวจสอบแล้วว่ามีตัวตน บันทึกและปรับปรุงข้อมูล
เด็กเล็กในระบบ 

(๔) บันทึกข้อมูลพื้นฐานอ่ืนๆ ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
(๕) ยืนยันความถูกต้อง ครบถ้วน ของข้อมูลเด็กเล็ก และข้อมูลพื้นฐานอื่นๆ  

๖. การตรวจสอบความถูกต้องและการรายงานข้อมูล ในระดับสถานศึกษา 
๖.๑ ผู้รับผิดชอบของโรงเรียนในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รายงานข้อมูลนักเรียน โดยด าเนินการ

ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบข้อมูลนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดทั้งหมด ว่ามีตัวตนหรือไม่ หากไม่พบตัวตน

ให้น าข้อมูลนักเรียนดังกล่าวออกจากระบบ  
(๒) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลจ านวนนักเรียน ฐานข้อมูลอ่ืนๆ หากถูกต้อง

ครบถ้วนแล้ว จึงยืนยันข้อมูล  
(๓) สั่งพิมพ์แบบรายงานข้อมูลจ านวนนักเรียน โดยให้ผู้อ านวยการสถานศึกษาลงนามรับรอง   
(๔) จัดส่งแบบรายงานข้อมูลจ านวนนักเรียน ให้ส านัก/กองการศึกษา เพ่ือให้ผู้อ านวยการส านัก/

กองการศึกษา ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นลงนามรับรองข้อมูล 
๖.๒ ผู้รับผิดชอบของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก รายงานข้อมูลเด็กเล็ก โดยการบันทึกข้อมูลจ านวนเด็กเล็กและ

ยืนยันข้อมูลเด็กเล็ก ภายหลังการตรวจสอบแล้วเห็นว่าถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว  

๗. การตรวจสอบความถูกต้องและการรายงานข้อมูล ในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๗.๑ ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลนักเรียน และข้อมูลตามฐานข้อมูลอ่ืนๆ ในระบบสารสนเทศ        

ทางการศึกษา เมื่อตรวจสอบแล้วเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้ยืนยันความถูกต้องของข้อมูล  
๗.๒ สั่งพิมพ์รายงานการยืนยันข้อมูลภาพรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้ผู้อ านวยการส านัก/

กองการศึกษา ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ลงนามรับรอง
ข้อมูล  

 
/๗.๓ จัดส่งแบบรายงาน ... 



 
 

- ๔ - 

๗.๓ จัดส่งแบบรายงานให้จังหวัด เพ่ือรายงานกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้แก่  
(๑) แบบรายงานข้อมูลนักเรียน/นักศึกษาในระบบโรงเรียน ที่ผู้อ านวยการสถานศึกษาและ

ผู้อ านวยการส านัก/กองการศึกษาลงนามรับรองข้อมูล  
(๒) แบบรายงานการยืนยันข้อมูลภาพรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ผู้อ านวยการส านัก/

กองการศึกษา ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ลงนามรับรองข้อมูลแล้ว 
๗.๔ ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลจ านวนนักเรียน      

ของโรงเรียนสังกัดอ่ืน หากถูกต้องแล้วจึงยืนยันข้อมูล  
๗.๕ ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเด็กเล็กของศูนย์พัฒนา

เด็กเล็กในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และจัดพิมพ์แบบรายงานข้อมูลศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องจัดส่งให้จังหวัด  

๘. การขอแก้ไขข้อมูลภายหลังการบันทึกหรือยืนยันข้อมูล  
๘.๑ กรณีผู้รับผิดชอบในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือโรงเรียนในสังกัดองค์กรปกครอง       

ส่วนท้องถิ่นจะขอแก้ไขข้อมูล ภายหลังการกดยืนยันรับรองข้อมูลแล้ว ให้ผู้รับผิดชอบในระดับองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นหรือผู้รับผิดชอบในระดับโรงเรียน ประสานกับกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เพ่ือขอให้ยกเลิก
การยืนยันข้อมูลระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือระดับโรงเรียน 

๘.๒ กรณีผู้รับผิดชอบของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก จะขอแก้ไขข้อมูล ภายหลังการกดยืนยันรับรองข้อมูลแล้ว 
ให้ผู้รับผิดชอบในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประสานกับจังหวัด เพ่ือขอให้ยกเลิกการยืนยันข้อมูลระดับ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก่อน     

๙. การตรวจสอบความถูกต้องและการรายงานข้อมูล ในระดับจังหวัด 
๙.๑ ผู้รับผิดชอบระดับจังหวัดติดตามและตรวจสอบการกรอกข้อมูลและการยืนยันข้อมูลจ านวน

นักเรียนในสังกัด จ านวนนักเรียนของโรงเรียนสังกัดอ่ืนในระบบข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (SIS) 
และการกรอกข้อมูลและการยืนยันข้อมูลจ านวนเด็กเล็ก ในระบบสารสนเทศทางการศึกษา ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก    
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (CCIS) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่งภายในจังหวัดให้ครบถ้วน      
โดยจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๑  

๙.๒ ให้จังหวัดรวบรวมและตรวจสอบแบบรายงานที่ผู้อ านวยการส านัก/กองการศึกษา  ปลัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ลงนามรับรองแล้ว และก าชับให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นส่งแบบรายงานผ่านจังหวัดเท่านั้น ได้แก่  

(๑) แบบรายงานข้อมูลจ านวนนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(๒) แบบรายงานการยืนยันข้อมูลภาพรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

๙.๓ ให้จังหวัดจัดพิมพ์แบบรายงานจากระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (SIS) พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง ดังนี้  

(๑) พิมพ์แบบรายงานข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับการจัดการศึกษาโรงเรียนสังกัดองค์กรปกครอง          
ส่วนท้องถิ่น (เมนู “ภาพรวม” รายการ “ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับการจัดการศึกษาโรงเรียนสังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น”) 

(๒) พิมพ์แบบรายงานจ านวนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จัดการศึกษา (เมนู “ภาพรวม” รายการ 
“จ านวนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีจัดการศึกษา”) 

/๙.๔ ให้จังหวัดยืนยัน ... 



 
 

- ๕ - 

๙.๔ ให้จังหวัดยืนยันข้อมูลเด็กเล็กของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในระดับจังหวัด และจัดพิมพ์แบบรายงาน
ข้อมูลศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จากระบบสารสนเทศทางการศึกษา ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (CCIS) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  

๙.๕ ให้จังหวัดรวบรวมแบบรายงาน ตามข้อ ๙.๒ - ๙.๔ ส่งให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ภายใน
วันที่ ๑๔ ธันวาคม ๒๕๖๑  

๑๐. การด าเนินการตรวจสอบความซ้ าซ้อนและตัวตนของข้อมูลนักเรียนและเด็กเล็ก 
๑๐.๑ ให้จังหวัดแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ก าชับผู้รับผิดชอบในการด าเนินการบันทึกข้อมูลนักเรียน

และเด็กเล็ก ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (SIS) หรือระบบสารสนเทศทางการศึกษาศูนย์พัฒนา
เด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (CCIS) ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๑ โดยระบบจะปิด
การบันทึกข้อมูลในเวลาเที่ยงคืน ทั้งนี้ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจะถือว่าข้อมูลดังกล่าว เป็นข้อมูลที่ถูกต้อง 
ครบถ้วน เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาจัดสรรงบประมาณด้านการศึกษาต่อไป หากภายหลังองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณด้านการศึกษา โดยเฉพาะเงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) และ
อาหารกลางวัน ให้พิจารณาด าเนินการแก่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่ได้บันทึกข้อมูล
ซึ่งถือเป็นความบกพร่องของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นๆ  

๑๐.๒ ให้จังหวัดแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าชับให้ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
สถานศึกษา (โรงเรียนและศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) ตรวจสอบความซ้ าซ้อน   
และตรวจสอบนักเรียนและเด็กเล็กว่ามีตัวตนอยู่จริงเพื่อป้องกันมิให้มีข้อมูลซ้ าซ้อนกัน หรือไม่ มีตัวตน
อยู่จริง ทั้งนี้ หากมีการตรวจพบภายหลังว่ามีการบันทึกข้อมูลซ้ าซ้อนหรือบันทึกข้อมูลนักเรียนที่ไม่มีตัวตน
อยู่จริง ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาด าเนินการแก่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
มีส่วนเกี่ยวข้องกับการบันทึกข้อมูลดังกล่าว  

๑๐.๓ ให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด สุ่มตรวจสอบการบันทึกข้อมูลนักเรียนและ     
เด็กเล็กในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นระยะ ในช่วงเวลาการเปิดระบบเพื่อบันทึกข้อมูล 

***************************************************** 

กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น 
กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น   
โทร. ๐ ๒๒๔๑ ๙๐๒๑ - ๓ ต่อ ๓๐๒, ๓๐๖  
โทรสาร  ๐ ๒๒๔๑ ๙๐๒๑ - ๓ ต่อ ๓๑๘ 
 
 



 
 
 

 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 

   SIS    CCIS 

รร. 
 

อปท. 
 

ศพด. 
 

 
- ตรวจสอบข้อมลูนักเรยีนในระบบ หากไม่   
  พบตัวตนให้น าข้อมูลออกจากระบบ 
- กรณีมีนักเรยีนมาสมัครเพิ่ม ให้จัดท าและปิด

ประกาศรายช่ือนักเรียน         
- น าข้อมูลนักเรียนท่ีมตีัวตนบันทึกและ

ปรับปรุงในระบบ 
- ยืนยันความถูกต้องของข้อมูล 
- การขอแก้ไขข้อมูลภายหลังการบันทึกหรือ 
  ยืนยันข้อมูล ให้ผู้รับผิดชอบประสานกับ  
  สถ. เพื่อขอยกเลิกการยืนยันข้อมูล  
 

 

- แจ้งสถานศึกษาสังกัดอื่นจัดส่งข้อมูล 
  นักเรียนในสังกัด และโครงการขอรับเงิน 
  อุดหนุนอาหารกลางวันและอาหารเสริม  
  (นม) พร้อมบัญชีรายชื่อ 
- หากสถานศึกษาสังกัดอื่นประกาศเลิก 
  สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ให้กรอกจ านวน 
  นักเรียนเป็นเลขศูนย์ พร้อมบันทึกข้อมูล 
- ปรับปรุงและบันทึกข้อมลูแล้วยนืยันความ

ถูกต้อง 
- การขอแก้ไขข้อมูลภายหลังการบันทึกหรือ 
  ยืนยันข้อมูล ให้ผู้รับผิดชอบประสานกับ  
  สถ. เพื่อขอยกเลิกการยืนยันข้อมูล  
 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 
 
 

 
- ตรวจสอบข้อมูลเด็กเล็กในระบบ หากไม่   
  พบตัวตนให้น าข้อมูลออกจากระบบ 
- กรณีมีเด็กเล็กมาสมัครเพิ่ม ใหจั้ดท าและปิด

ประกาศรายชื่อเด็กเล็ก 
- น าข้อมูลเด็กเล็กที่มีตัวตนบันทกึและ

ปรับปรุงในระบบ 
- บันทึกข้อมูลพื้นฐานอื่นๆ 
- ยืนยันความต้องของข้อมูล 
- การขอแกไ้ขข้อมูลภายหลังการบันทึกหรือ 
  ยืนยันข้อมูล ให้ผู้รับผิดชอบในระดับ อปท.  
  ประสานกับจังหวัด เพือ่ขอยกเลกิการยืนยันข้อมลู  
 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

 
- ตรวจสอบข้อมูลนักเรียนในสังกัด หากไม่

พบตัวตนให้น าข้อมูลออกจากระบบ  
- ตรวจสอบและยืนยันความต้องถูกของข้อมูล 
- สั่งพิมพ์รายงานข้อมูลนักเรียน โดยให้ ผอ.

สถานศึกษาลงนาม 
- จัดส่งแบบรายงานให้ส านัก/กองการศึกษา  
  เพื่อให้ ผอ. ส านัก/กองการศึกษา ปลัด 

อปท. และผู้บริหาร อปท. ลงนามรับรอง
ข้อมูล 

 

ตรวจสอบความถูกต้องและรายงานข้อมลู 
 
- รายงานข้อมูลเด็ก โดยการบันทึกข้อมูลเด็กเล็ก  
   ตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูล 

ตรวจสอบความถูกต้องและรายงานข้อมลู 
  

• รร. สังกัดอื่น 
   - ตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูล 
• รร. ในสังกัด 
   - ตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูล 
   - สั่งพิมพ์รายงานการยืนยันข้อมูลภาพ 
     รวมของ อปท. เพื่อให ้ผอ. ส านัก/กอง  
     การศึกษา ปลัด อปท. และผูบ้ริหาร  
     อปท. ลงนามรับรองข้อมูล 
   - จัดส่งแบบรายงานให้จังหวัด 
• ศพด. 
   - ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
   - จัดพิมพ์รายงาน พร้อมรับรองส าเนา 
     ถูกต้องจัดส่งให้จังหวัด 
    
 

ตรวจสอบความถูกต้องและรายงานข้อมลู 

จังหวัด 

สถ. 

แนวทางการด าเนินการบันทึกข้อมูลระบบ SIS และ CCIS  ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๑ (ครั้งที่ ๒) 
(แนบท้ายหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว๒๗๒๖   ลงวันที่ ๓ กันยายน ๒๕๖๑) 

 

- ติดตามและตรวจสอบการกรอกขอ้มูลและ 
  การยืนยันข้อมูลในระบบ SIS และ CCIS  

โดยจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่  
๙  พฤศจิกายน ๒๕๖๑  

- รวบรวมและตรวจสอบแบบรายงานจากอปท. 
ท่ี ผอ. ส านัก/กองการศึกษา ปลัด อปท. และ
นายก อปท. ไดล้งนามรับรองแล้ว และก าชับ
ให้ อปท.ส่งแบบรายงานผ่านจังหวัดเท่าน้ัน 
ได้แก่ 

  ◆ แบบรายงานขอ้มูลจ านวนนักเรียนของ รร.     
        ในสังกดั อปท. 
  ◆ แบบรายงานการยืนยันข้อมลูภาพรวมของ อปท. 
- พิมพ์แบบรายงานจากระบบ SIS พร้อมส าเนาถูกต้อง 

ดังน้ี 
  ◆ แบบรายงานข้อมูลทัว่ไปเกี่ยวกบัการจัด

การศึกษา รร. สังกัด อปท. 
  ◆ แบบรายงานจ านวน อปท. ท่ีจัดการศึกษา 
- ยืนยันและจัดพิมพ์แบบรายงานข้อมูลเด็กเล็ก

ของ ศพด. ในระบบ CCIS พร้อมส าเนาถูกต้อง 
- รวบรวมรายงานทั้งหมดส่ง สถ. ภายในวันท่ี  
  ๑๔ ธันวาคม ๒๕๖๑ 
 
 

ตรวจสอบความถูกต้องและรายงานข้อมลู 

 
 
- แจ้ง อปท. ก าชับผู้รับผิดชอบในการด าเนินการ  
  บันทึกข้อมูลในระบบ SIS และ CCIS ให้แล้ว 
  เสร็จภายในวันที่ ๙ พฤศจิกายน  ๒๕๖๑ โดย 
  ระบบจะปิดการบันทึกในเวลาเทีย่งคืน 
- แจ้ง อปท. ก าชับให้ผู้รับผิดชอบ ท าการ  
  ตรวจสอบความซ้ าซ้อนของนักเรียนและเด็กเล็ก  
  ว่ามีตัวตนอยู่จริง หรือไม่มีตัวตนอยู่จริง 
- สถจ. สุ่มตรวจสอบการบันทึกขอ้มูล 
  นักเรียนและเด็กเล็กเป็นระยะ ในช่วงเวลา 
  การเปิดระบบเพื่อบันทึกข้อมูล 
 
 

ด าเนินการตรวจสอบความซ้ าซ้อนและ
ตัวตนของข้อมลูนกัเรียนและเด็กเล็ก 



 
 
 
 

    

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
   
  
 
 
 
 
 
 
 
กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น 
กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น   
โทร. ๐ ๒๒๔๑ ๙๐๒๑ - ๓ ตอ่ ๓๐๒, ๓๐๖  

แนวทางการรายงานข้อมูลระบบ SIS และ CCIS  ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๑ (ครั้งที่ ๒) 
(แนบท้ายหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว๒๗๒๖ ลงวันที่  ๓ กันยายน  ๒๕๖๑) 

 

รร. 

แบบรายงานที่ต้องจัดท าและรวบรวมให้กับ สถ.  

❖ บนัทึก และ Print จากระบบ ❖ 
1. แบบรายงานข้อมูลจ านวนนักเรยีนของ  
    รร. ในสังกัด อปท. 
 
 

อปท. 

❖ รวบรวมแบบรายงานจาก รร. ❖ 
1. แบบรายงานข้อมูลจ านวนนักเรยีนของ  
    รร. ในสังกัด อปท. 
 

❖ ยืนยัน และ Print จากระบบ ❖ 
รร. ในสังกัด 
1. แบบรายงานการยืนยันข้อมูลภาพรวม 
    ของ อปท. 
ศพด. 
1. แบบรายงานข้อมูลพื้นฐานของ ศพด. 
 
***อปท. จัดส่งแบบรายงานทั้งหมดผ่านทาง
จังหวัดเท่านั้น*** 
 

 
 

จังหวัด 

สถ. 
        

❖ รวบรวมแบบรายงานจาก อปท. ❖ 
1. แบบรายงานข้อมูลจ านวนนักเรยีนของ รร. ในสังกัด อปท. 
2. แบบรายงานการยืนยันข้อมูลภาพรวมของ อปท. 
3. แบบรายงานข้อมูลพื้นฐานของ ศพด. 
***แบบรายงานท่ีจังหวัดต้องรวบรวมจาก อปท. มีทั้งหมด 3 แบบ*** 
  
 

❖ ยืนยัน และ Print จากระบบ ❖ 
1. แบบรายงานข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกบัการจัดการศึกษา รร. สังกัด อปท.  
    (สิ่งที่ส่งมาด้วย 2) 
2. แบบรายงานจ านวน อปท. ที่จัดการศึกษา (แยกตามสังกัด)  
    (สิ่งที่ส่งมาด้วย 3) 
3. แบบส ารวจข้อมลูศูนย์พัฒนาเดก็เล็กของ อปท. ระดับจังหวัด ปี 2561  
    (สิ่งที่ส่งมาด้วย 4) 
***แบบรายงานท่ีจังหวัดต้อง Print จากระบบ มีทั้งหมด 3 แบบ*** 
 



(สิ่งที่ส่งมาด้วย ๒) 
ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับการจัดการศึกษาโรงเรียนในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

จังหวัด ............................................................. 
  จ านวน (แห่ง) 

รวม ยืนยันแล้ว ยังไม่ยืนยัน 
1. องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาลและองค์การบริหารส่วนต าบลท่ีมีกองการศึกษาและมีโรงเรียนในสังกัด    
 1.1 องค์การบริหารส่วนจังหวัด    
 1.2 เทศบาลนคร    
 1.3 เทศบาลเมือง    
 1.4 เทศบาลต าบล    
 1.5 องค์การบริหารส่วนต าบล     
     
  จ านวน (โรงเรียน) 

รวม ยืนยันแล้ว ยังไม่ยืนยัน 
2. จ านวนโรงเรียน    
 1.1 องค์การบริหารส่วนจังหวัด    
 1.2 เทศบาลนคร    
 1.3 เทศบาลเมือง    
 1.4 เทศบาลต าบล    
 1.5 องค์การบริหารส่วนต าบล     

 
 
 
 



(สิ่งที่ส่งมาด้วย ๓) 
แบบรายงานจ านวนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จัดการศึกษา 

 
แบบรายงานการบันทึกข้อมูลโรงเรียนสังกัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ล าดับ 
องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 
อปท โรงเรียน

ท้ังหมด 

โรงเรียน 
(ยืนยัน
ข้อมูล
แล้ว) 

อนุบาล ประถมศึกษา 
มัธยมศึกษา 

ตอนต้น 
มัธยมศึกษา 
ตอนปลาย 

อาชีวศึกษา 
ปริญญาตร ี
หลักสูตร 2 

ปี 
รว
ม 

อ.1 อ.2 อ.3 ป.1 ป.2 ป.3 ป.4 ป.5 ป.6 ม.1 ม.2 ม.3 ม.4 ม.5 ม.6 ปวช.1 ปวช.2 ปวช.3 ปวส.1/ปก
ศ.สูง 1 

ปวส.1/ปก
ศ.สูง 1 ปี 1 ปี 2 

1 องค์การบริหาร
ส่วนจังหวดั 

                          

2 เทศบาลนคร                           
3 เทศบาลเมือง                           
4 เทศบาลต าบล                           
5 องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
                          

รวมทั้งสิ้น                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(สิ่งที่ส่งมาด้วย ๓) 
แบบรายงานการบันทึกข้อมูลโรงเรียนสังกัด ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) ปกติ 

 
ข้อมูลสถานศึกษาสังกัด ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐาน (สพฐ.) ปกติ 

ล าดับ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

จ านวน จ านวนนักเรียน 

อปท. 
โรงเรียน
ทั้งหมด 

โรงเรียน 
ที่บันทึก 

ข้อมูลแล้ว 

อนุบาล ประถมศึกษา 
รวม 

อนุบาล 1 อนุบาล 2 อนุบาล 3 ป. 1 ป.2 ป.3 ป.4 ป.5 ป.6 

1. เทศบาลเมือง              
2. เทศบาลต าบล              
3. องค์การบริหารส่วนต าบล              
รวมท้ังสิ้น              

  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



(สิ่งที่ส่งมาด้วย ๓) 
แบบรายงานการบันทึกข้อมูลโรงเรียนสังกัด ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย (กศน.) 

 
ข้อมูลสถานศึกษาสังกัด ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย (กศน.) 

ล าดับ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

จ านวน จ านวนนักเรียน 

อปท. 
โรงเรียน
ทั้งหมด 

โรงเรียน 
ที่บันทึก 

ข้อมูลแล้ว 

อนุบาล ประถมศึกษา 
รวม 

อนุบาล 1 อนุบาล 2 อนุบาล 3 ป. 1 ป.2 ป.3 ป.4 ป.5 ป.6 

1. เทศบาลเมือง              
2. เทศบาลต าบล              
3. องค์การบริหารส่วนต าบล              
รวมท้ังสิ้น              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(สิ่งที่ส่งมาด้วย ๓) 
แบบรายงานการบันทึกข้อมูลโรงเรียนสังกัด กรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ (พม.) 

 
ข้อมูลสถานศึกษาสังกัด กรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์ (พม.) 

ล าดับ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
จ านวน จ านวนนักเรียน 

อปท. โรงเรียนทั้งหมด โรงเรียนที่บันทึกข้อมูลแล้ว  
1. เทศบาลเมือง     
2. เทศบาลต าบล     
3. องค์การบริหารส่วนต าบล     
รวมท้ังสิ้น     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(สิ่งที่ส่งมาด้วย ๓) 
แบบรายงานการบันทึกข้อมูลโรงเรียนสังกัด ส านักบริหารงานการศึกษาพิเศษ (กรมสามัญเดิม) 

 
ข้อมูลสถานศึกษาสังกัด ส านักบริหารงานการศึกษาพิเศษ (กรมสามัญเดิม) 

ล าดับ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

จ านวน จ านวนนักเรียน 

อปท. 
โรงเรียน
ทั้งหมด 

โรงเรียน 
ที่บันทึก 

ข้อมูลแล้ว 

อนุบาล ประถมศึกษา 
รวม 

อนุบาล 1 อนุบาล 2 อนุบาล 3 ป. 1 ป.2 ป.3 ป.4 ป.5 ป.6 

1. เทศบาลเมือง              
2. เทศบาลต าบล              
3. องค์การบริหารส่วนต าบล              
รวมท้ังสิ้น              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(ส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๔)

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

รวม

แบบส ารวจข้อมูลศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ระดับจังหวัด ประจ าปี 2561
 จังหวัด ………………………………….

ล าดับท่ี หมายเหตุ
จ านวนเด็ก 
2-5 ปี (คน)

อ าเภอ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เป็นศูนย์ถ่ายโอน/ต้ังเอง ช่ือศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก




